UCHWALA NR XX /132 /2008
RADY GMINY KOLCZYGLOWY
z dnia 27 padziernika 2008 r.

w sprawie nadania Statutu Urzdowi Gminy w Kotczygtowach.

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 15 art.u4@ 2 pkt 2 , art. 41 ust.1 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. z 2001r. N421
poz.1591, zm. z 2002r. Dz. U. Nr 23, poz. 280,62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Dz. U. r@z. 717, Nr 162, poz. 1568, =z 2004 r. Dz. U.
Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r.UbzNr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006r.
Dz. U. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 200Dz. U. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974,
Nr 173, poz. 1218, z 2008r. Dz. U. Nr 180, poz. )1 zwigzku z art. 20 ust. 2, art. 21 ust. 1
pkt 2 art. 238 ust.3 ustawy z dnia 30 czerwcab2@ku o finansach publicznych ( Dz. U.
Nr 249, poz. 2104, Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. DzNr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708,
Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381, Nr,3#%. 1832, z 2007 r. Dz. U. Nr 82, poz.
560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140,.884) na wniosek Wojta Gminy

RABDBMINY KOLCZYGLOWY
uchwala co nagbuje:

§1.
Nadaje s Statut Urzdowi Gminy Kofczygtowy o tréci, jak w zahczniku do niniejszej
uchwalty, stanowicym jej integraliq czgsé.

§ 2.
Wykonanie uchwaty powierzagsiWojtowi Gminy Kotczygtowy.

8§ 3.
Uchwata wchodzi weycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogtoszenia w &miiku Urzdowym
Wojewddztwa Pomorskiego.

zBwodniczaca
Rady Gminy
mgr Klaudia Brywcagka



Zgdznik do Uchwaty Nr XX/132/2008
Rady Gminy w Kotcizggach
z dnia 27x0aiernika 2008r.

STATUT
UERDU GMINY w KOLCZYGLOWACH

|. Postanowienia ogoélne

8§ 1. Urad Gminy w Kotczygtowach, dziata w szczeg&doiona podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o saau@iz gminnym,
2) ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o prentkach samorgdowych,
3) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku arisach publicznych ,
4) niniejszego statutu,
5) regulaminu organizacyjnego.

8 2. llekra@ w Statucie jest mowa o:
1) Wojcie - naley przez to rozumieWojta Gminy Kotczygtowy,
2) Radzie — natg przez to rozumieRad: Gminy Kotczygtowy,
3) Skarbniku — natg przez to rozumieSkarbnika Gminy Kotczygtowy,
4) Sekretarzu — naleprzez to rozumieSekretarza Gminy Kotczygtowy,
5) Gminie — naly przez to rozumieGmirg Kotczygtowy ,
6) Urzdzie — naley przez to rozumieUrzad Gminy Kotczygtowy,

8 3.1.Nazwa Urgdu brzmi: Urad Gminy w Kotczygtowach.
2.0bszarem dziatania 4du jest Gmina.
3.Siedziba Urdu mie&ci sic w Kotczygtowach przy ul. Stupskiej 56.
4.Urad wywa piecatki podtuznej z jego nazww petnym brzmieniu i z petnym
adresem siedziby.
5.Urad ma prawo gywa¢ herbu Gminy.

[l. Zakres dziatania

§ 4. Urad jest jednostikorganizacyja, ktoéra zapewnia wykonywanie zadaynikajacych ze
sprawowania przez Wojta funkcji organu wykonawcz€gwiny.

§ 5. Do zakresu dziatania Wdu naley zapewnienie warunkoéw nalgego wykonywania
zada spoczywajcych na Gminie:
1) zada wtasnych wynikajcych z ustawy o samardzie gminnym oraz z innych ustaw,

o ile nie zostaty powierzone do wykoiaannym jednostkom organizacyjnym Gminy,

2) zada zleconych na mocy ustaw szczegdlnych,
3) zada powierzonych na podstawie porozumgawartych z organami administracji
radowej lub samorgdowej,
4) zada publicznych powierzonych Gminie w drodze porozurd@eanidzygminnego,
5) zada publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumaekomunalnego
zwartego z powiatem lub wojewddztwektoye zostaty powierzone gminnym
jednostkom organizacyjnym , amkom komunalnym lub przekazane innym
podmiotom na podstawie umow.
8 6.Do zada Urzedu naley kompleksowa obstuga organéw Gminy utiwiajaca im
wykonywanie zadaw ramach kompetencji, a w szczegaltio



1) przygotowanie materiatow niedhych do podejmowania uchwat, wydawania
decyzji, postanowié innych aktow z zakresu administracji publiczoegz
podejmowanie innych czysapprawnych przez organy Gminy,

2) przygotowane projektow atu | sprawozdaz jego wykonania,

3) wykonywanie — na podstawie udzieldnypowanien — czynndci faktycznych
wchodicych w zakres dziatania Gminy,

4) zapewnienia organom Gminy#ingosci przyjmowania, rozpatrywania oraz
zatatwiania skarg i wnioskéw,

5) realizacja innych obayzkow i uprawnié wynikajacych z przepiséw prawa oraz
uchwat i zagglzer organdw Gminy,

6) zapewnienie warunkéw organizacyjnitdgthnicznych do odbywania sesji
Rady, posiedzgej komisji oraz posiedzenarad , spotkainnych organéw
funkcjonacych w strukturze Gminy,

7) prowadzenie zbioru aktow prawa nueygego, dospnego do powszechnego
wgldu w siedzibie Urgdu,

8) wykonywanie prac kancelaryjnych zgednobowizujacymi w tym zakresie
przepisami prawa , a w szczeg&ino

a) przyjmowanie rozdziakzgkazywanie i wysytanie korespondenciji,
b) prowadzenie wenznego obiegu akt,
c) przechowywanie akt,
d) przekazywanie akt do amcim,
9) wykonywanie obowzkow i uprawni@ przystuguacych Urzdowi jako
zaktadowi pracy — zgodnie z wh@ujacymi w tym zakresie przepisami prawa
pracy.

lll. Organizacja i zarz gdzanie

§ 7.1. Urzdem kieruje Wit , ktory odpowiada za catoksztagig dziatalnéci i reprezentuje
go na zewatrz.

2. Wojt kieruje Urgdem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponos
odpowiedzialné¢ za wyniki jego dziatania, zapewnia warunki sprayoeganizacji pracy
oraz praworzdnego efektywnego funkcjonowania.

§ 8. Wojt wykonuje uprawnienia zwierzchnika dowego w stosunku do pracownikow
Urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizaggn

8 9. Wéjt w drodze zasrlzenia powotuje i odwotuje swojego zgste.
8 10. Wit kieruje do Rady wniosek o powotanie wothne Sekretarza i Skarbnika.

8 11. 1.Urad jest pracodawcdla oséb w nim zatrudnionych w rozumieniu przepigiawa
pracy.

2.Czynnéci z zakresu prawa pracy w imieniu @dz wykonuje Wdéjt lub osoba przez
niego upowaniona.

§ 12. Organizaej i poradek w procesie pracy oraz zwane z tym prawa i obowzki
pracodavcy i pracownikbw Urzdu okrgla Regulamin Pracy Uedu Gminy
w Kotczygtowach oraz inne obogdujace w tym zakresie przepisy prawa.



8§ 13. Organizagji szczegoétowy zakres dziatania Jdo okr&la Regulamin Organizacyjny
Urzedu Gminy w Kotczygtowach.

IV. Gospodarka finansowa

8§ 14. Urad jest jednostk budzetona Gminy i prowadzi gospodagkfinansows zgodnie
z wymogami ustawy o finansach publicznych.

8 15. Podstaw dziatalngci Urzedu jest roczny plan finansowy, zgodny z ukladem
wykonawczym Urzdu.

§ 16. Urad prowadzi rachunkowi oraz sporzdza sprawozdania finansowe zgodnie
z obowhzujacymi w tym zakresie przepisami.

8 17. Urad rozlicza st z budetem Gminy zgodnie z przepisami prawa sehaymi dla
jednostek bugktowych .

818. Nadzor nad dziataldoa finansows Urzedu sprawuje Skarbnik , ktéremu powierzono
obowiazki i odpowiedzialné¢ Gtownego Ksigowego.

8 19. Urad posiada odibny rachunek bankowy.
V. Postanowienia kacowe

8 20. W sprawach nie uregulowanych w niniejszymusia zastosowanie mapbowhzujace
przepisy prawa.

§ 21. Zmiany Statutu Ugdu dokonywanesw trybie wigciwym dla jego uchwalenia.



