
 

ZARZĄDZENIE NR 79/Fn/2007 

Wójta Gminy Kołczygłowy 

z dnia 30 października 2007 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji  

 
Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r., 

Nr 76, poz. 694 z późn. zm.) oraz § 7 pkt 1 i 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiącej 

załącznik do Zarządzenia Nr 74/Fn/20007 Wójta Gminy Kołczygłowy z dnia 16.10.2007 r. 

 

zarządzam co następuje: 

 

§ 1 

Powołuję Komisję Inwentaryzacyjną do przeprowadzenia inwentaryzacji składników 

majątkowych gminy Kołczygłowy w następującym składzie osobowym: 

1. BoŜena Węsierska  – przewodniczący 

2. ElŜbieta Kiełbasa  - członek 

3. Alina Adamczyk  - członek 

w terminie od dnia 01.11.2007 r. do dnia 15.01.2008 r. 

 

§ 2 

1. Powołuję 2 zespoły spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury : 

a. w Urzędzie Gminy: 

- Jan Kowalczyk 

- Wioletta Tybora 

b. w jednostkach OSP: 

- Wiesława Staniek 

- Danuta Adamczyk 

 

2. Inwentaryzację naleŜy przeprowadzić metodą spisu z natury i rozliczyć według stanu na 

dzień spisu i na dzień 31 grudnia 2007 r. 

 

§ 3 

Inwentaryzacją naleŜy objąć następujące składniki majątkowe: 



1) materiały         - w okresie od 15.10.2007 r. do 31.12.2007 r. 

 2) środki pienięŜne   - w dniu 31.12.2007 r. 

3) naleŜności i zobowiązania  - do dnia 15.01.2008 r. 

4) druki ścisłego zarachowania - w dniu 31.12.2007 r. 

 

§ 4 

1.  Składniki majątku wymienione w § 3 pkt 1 naleŜy spisać na arkuszach spisu z natury. 

2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt 2 naleŜy przeprowadzić 

w drodze spisu z natury  i porównania z danymi z księgi w formie protokołu kontroli kasy. 

3. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt 3 naleŜy przeprowadzić 

w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów. 

4. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt 6 naleŜy przeprowadzić 

poprzez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych 

w drodze spisu z natury. 

 

§ 5 

1. Inwentaryzacja składników majątkowych zostanie przeprowadzona na arkuszach spisu 

z natury (ponumerowanych, ostemplowanych i zaparafowanych przez Wójta) wydanych 

przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej. 

2. Arkusze spisu z natury wypełnia się w 2 egzemplarzach. 

 

§ 6 

Zobowiązuję komisje do:  

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie 

odpowiedzialnych, 

2. przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad 

i sposobów postępowania określonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad 

odpowiedzialności za powierzone mienie, 

3. dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych, 

4. sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji, 

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo – 

księgowego w terminie 5 dni po zakończeniu spisu. 

6.  

 



§ 7 

Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne 

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. 

 

§ 8 

Wykonanie zarządzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej. 

                                     

§ 9 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podjęcia. 

                                                      

                                                      

Wójt Gminy  

  inŜ. Wacław Kozłowski  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


