ZARZADZENIE

Wojta Gminy Kolezyglowy
Nr RSG.6/07 z dnia 5 lutego 2007

w sprawie gospodarki magazynowej

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt.3 ustawy 7z dnia & marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 r z p6ézn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ instrukcj¢ gospodarki magazynowej okreslajaca organizacje

i zasady funkcjonowania magazynow materiatowych stanowiaca zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

. Ustala si¢ nastgpujace miejsca, ktore stanowia magazyny Urzedu Gminy
w Kotczygtowach:

a) pomieszczenia garazowe nr 1, 2, oraz 3 znajdujace si¢ w budvnku Urzedu Gminy —
stanowia magazvn nr 1

b) pomieszczenie w kotlowni ( z wsypem) przeznaczone do skladowania opatu
(miatu) — stanowi magazyn nr 2

¢) pomieszezenie w bylej remizie strazackiej potozonej w Kotczygtowach przy ul.
Stupskiej — stanowi magazyvn nr 3

d) wydzielony teren do sktadowania materialow (wyznaczany przez magazyniera na
konkretne potrzeby), ktdre nie moga by¢ z réznych wzgleddw ztozone w magazynach
wymienionych powyzej, nalezy traktowa¢ jake magazyn nr 4
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Osoba, ktéra w zakresie obowiazkéw ma prowadzenie magazynu, odpowiedzialna jest
za organizacj¢ 1 prawidtowa dziatalno§¢ magazyndéw, a w szczegdlnosci za
zapewnienie  wlasciwych  warunkéw  magazynowania. utrzymanie porzadku
i zabezpieczenie zapaséw magazynowych, dokumentowanie obrotéw magazynowych,
terminowos¢ przekazywania dokumentow do wilasciwych komoérek w Urzedzie
Gminy, nadzér nad prawidtowoscia przekazywania i przejmowania magazynu przy
zmianach na stanowisku magazyniera. powolvwania komisji do odbioru przy
reklamacjach.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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inz. Wactaw Koztowskl



