Zarzadzenie Nr 73/FN/2007
Woéjta Gminy Kotczygtowy
z dnia 15 padziernika 2007 roku

w sprawie zmiany polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 4 ust. 4 i art. 8 ust. 1 ordz 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 winea
1994 roku o rachunkowoi (Dz.U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694) oraz § 2iparzdzenia
Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w spemszczegdtowych zasad rachunkdeio
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznyi@h.(U. z 2006 roku Nr 142, poz 1020)

§1
Wprowadza s zmiany w zasadach polityki rachunkaoseo wprowadzonej wzycie
Zarzadzeniem Wojta Gminy Kotczygtowy Nr 37/FN/2006 z drd1 padziernika 2006 roku .
§2
Zalcznik Nr 2 do Zargdzenia Woéjta Gminy Kotczyglowy Nr 37/FN/2006
z dnia 31 padziernika 2006 roku otrzymuje nowe brzmienie, zgedz Zahcznikiem

Nr 1 do niniejszego Zasgzenia.

§3
Wprowadza s Zakcznik Nr 2 do niniejszego Zagdzenia ,Archiwizacja dokumentow
zwiazanych z realizagj projektéw finansowanych zd&rodkow pochodgzcych z Unii
Europejskiej”.

§4

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy
inz. Wactaw Koztowski



Zalcznik nr 1

do Zaradzenia nr 73/FN/2007
Wéjta Gminy Kotczygtowy

Z dnia 15 padziernika 2007 roku

Przyjmuje si¢ zaktadowy plan kont — dla jednostki budetowej, jak nizej:

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Magtek trwaty

011 -Srodki trwate

013 - Pozostatérodki trwate

020 - Wartdci niematerialne i prawne

071 - Umorzenidrodkow trwatych oraz warkgi niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatyéhodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycjestodki trwate w budowie)

Zesp6t 1 -Srodki pieni ezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunki biece jednostek bugtowych

132 - Rachunki dochodéw wtasnych jednostekzetmlvych

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunkirodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunkérodkow funduszy pomocowych

138 - Rachunkérodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wakiowe i innesrodki pienkzne

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Nalenaosci z tytutu dochodéw buatowych

222 - Rozliczenie dochodéw bietowych

223 - Rozliczenie wydatkéw buadtowych

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji ietiowych

225 - Rozrachunki z budtami

226 - Dtugoterminowe nataosci budzetowe

227 - Rozliczenie dochodéw zedkdw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow zZeodkow funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodize

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

257 - Nalenaosci z tytutu prefinansowania

268 - Zobowazania z tytutu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizage nalenaosci

Zespot 3 - Materiaty i towary
310 — Materiaty



Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Koszty wedtug rodzajow

401 - Amotyzacja

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

740 - Dotacje érodki na inwestycje

750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 — Pokrycie amortyzacji

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje butktowe orazrodki z budetu na inwestycje
820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia rdzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundus@wiadcze socjalnych

853 - Fundusze pozahtetowe

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finanwyg

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkdw bistowych

981 - Plan finansowy niewygagaych wydatkow

996 - Zaangaowanie dochodow wiasnych jednostek betdwych
997 - Zaangaowaniesrodkow funduszy pomocowych

998 - Zaangaowanie wydatkow budbtowych roku bigacego
999 - Zaangaowanie wydatkow bugttowych przysztych lat

Il. Opis kont

1. Konta bilansowe

1)
2)
3)
4)
5)

1)

2)
3)

1) Zespot O - "Majtek trwaty"

Konta zespotu 0 "Majek trwaty" stiza do ewidencji:
rzeczowego maku trwatego;
wartgci niematerialnych i prawnych;
finansowego maiku trwatego;
umorzenia majku;
inwestyciji.

2) Konto 011 - 'Srodki trwate"

Konto 011 sty do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartaci pocatkowe;j
srodkow trwatych zwizanych z wykonywan dziatalngcia jednostki, ktore nie podlegaj
ujeciu na kontach 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmujegszwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartasci pocaitkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzeniagrodkéw trwatych, ktore
ujmuje st na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmujezsv szczegolnsxi:
przychody nowych lub zywanych srodkéw trwatych pochodgych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wakid ulepszé zwigkszapcych wartd¢ poczatkowa
srodkow trwatych;
przychodyrodkow trwatych nowo ujawnionych;
nieodptatne przyggie srodkdw trwatych;



4)

1)

2)
3)

1)
2)
3)

zwkikszenia wartéci pocatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizachi i
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmujezsi szczegolnéri:
wycofaniesrodkow trwatych z aywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszdzelub
zwzycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania,
ujawnione niedobor§rodkow trwatych;
zmniejszenia war§oi pocaitkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizadii i
wyceny.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 pwawmaliwi ¢:
ustalenie wartai pocatkowej poszczegoélnych obiekt&rodkow trwatych;
ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnycbryn powierzonagrodki trwate;
naleyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza st&modkow trwatych w wartéci
pocztkowej.

3) Konto 013 - "Pozostatérodki trwate"

Konto 013 sty do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej
pozostatychsrodkéw trwatych, niepodlegagych ugciu na kontach 011, 014, 016 i 017,
wydanych do #gywania na potrzeby dziataléa podstawowej jednostki lub dziatakod
finansowo wyodgbnionej, ktére podlegajumorzeniu w petnej warfoi w miesacu wydania
do wywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmujegszwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci pocatkowej pozostatychsrodkow trwatych znajdagych s¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje;sv szczegolngxi:

1) srodki trwate przygte do tywania z zakupu lub inwestycji;

2)
3)

1)

2)

nadwyki srodkéw trwatych w aywaniu;
nieodptatne otrzymanseodkdw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmujezsiv szczegolngci:
wycofanie srodkow trwatych z wywania na skutek likwidacji, zniszczenia lubzycia,
sprzeday, nieodptatnego przekazania orazez@ z ewidencji syntetycznej;
ujawnione niedobor§rodkoéw trwatych w aywaniu.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 013 pwwmaliwi ¢ ustalenie wartei
pocatkowej srodkéw trwatych oddanych do zywania oraz o0sob lub komodrek
organizacyjnych, u ktorych znajdugic srodki trwate.

Konto 013 mae wykazywaé saldo Wn, ktére wyre warté¢ srodkow trwatych
znajdupcych s¢ w uzywaniu w wartdci pocatkowe;.

4) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 sty do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartaci pocatkowe;j
wartasci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmujegcsivszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wa#it pocatkowej wartgci niematerialnych i prawnych, z vagkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 0711 072.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 020 pwainmaliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wao niematerialnych i prawnych, podziat wedtug igtutow lub
0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan wacioniematerialnych
I prawnych w wartéci pocatkowej.

5) Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych"



1)

2)

3)

4)

Konto 071 stay do ewidencji zmniejszewartaci pocatkowej srodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajumorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednestk

Odpisy umorzenioweasdokonywane w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmujeg¢Skwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warteci pocatkowej srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych.

Ewidencg szczegotow do konta 071 prowadzi i wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i OWtzna prowadz wspolry
ewidencg szczegotow.

Konto 071 mae wykazywé saldo Ma, ktore wyra stan umorzenia waga srodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych"

Konto 072 stay do ewidencji zmniejszewartaci pocatkowej srodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartasci, w miesacu wydania ich doaywania.

Umorzenie ksigowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmujeg¢skwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warteci pocatkowej srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmujeegsumorzeniesrodkdéw trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powadtycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz ggich z ewidencji syntetycznej, a tak stanowicych
niedobor lub szkod

Na stronie Ma konta 072 ujmujezadpisy umorzenia nowych, wydanych doywania
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych obg¢ajace odpowiednie koszty,
dotyczce nadwyek srodkéw trwatych oraz warksi niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 mae wykazywg& saldo Ma, ktOre wyra stan umorzenia wald
pocztkowej srodkéw trwatych oraz wartsi niematerialnych i prawnych umorzonych
w petnej wartéci w miesacu wydania ich dozywania.

7) Konto 080 - "Inwestycje §rodki trwate w budowie)"

Konto 080 shay do ewidencji kosztow inwestycji rozpagych oraz rozliczenia kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje;sv szczegolngxi:
poniesione koszty dotygze inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych amgivcow,
jak i we wkasnym zakresie;
poniesione koszty dotygz przekazanych do mouta lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, uadzer oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrabenbraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatassgogospodarczej;
poniesione koszty ulepszensaodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonsteykcj
adaptacja lub modernizacja), ktore powaduwickszenie wartéci uzytkowej srodka
trwatego;
rozliczenie nadwaki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnym

Na stronie Ma konta 080 ujmujeg¢sivartas¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegolni:

1) srodkow trwatych;

2)
3)

wartgci niematerialnych i prawnych;
wart@¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji



4) rozliczenie nadwki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mma ksegowa: rowniez rozliczenie kosztow dotygzych zakupow
gotowychsrodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 pwawimapewrd co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnyatizegow efektdw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytwoiagoszczegoélnych obiektésmodkow
trwatych oraz wart€ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 mae wykazyw& saldo Wn, ktoére oznacza koszty inwestycji
niezakaczonych.

8) Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 18rodki pienkzne i rachunki bankowe" sta do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznyciodkow piengznych, przechowywanych w kasach;
2) krétkoterminowych papieréw wagtiowych;
3) krajowych i zagranicznycmodkéw piengznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowydagranicznycrodkach pieniznych;
5) innych krajowych i zagranicznyéhodkow piengznych.

Konta zespotu 1 majodzwierciedld operacje pierizne oraz obroty i stanyrodkéw
pienigznych oraz krétkoterminowych papierow waxtmwych.
9) Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 shay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki zthacej st w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmujee¢swpltywy gotéwki oraz nadwiki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartas¢ konta 101 koryguije sio raznice kursowe dotyezxe gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 101 pmmimmaliwi ¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;
2) wyraonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki wwede zagranicznej, z podziatlem na
poszczegolne waluty obce;
3) wartdci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom zgoatipowiedzialnym.
Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
10) Konto 130 - "Rachunki bieace jednostek budetowych"

Konto 130 stay do ewidencji standrodkow budetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki bugtowej z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) biedowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmujezsvptywy srodkow budetowych:

1) otrzymanych na realizacyvydatkow budetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw riiszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednastkudzetowa dochodow bugetowych (ewidencja
szczegOtlowa wedtlug podziatek klasyfikacji dochodbwdzetowych), w korespondenciji
z kontem 101, 221 lub innym wieiwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmujezsi

1) zrealizowane wydatki badtowe zgodnie z planem finansowym jednostkizetiolwej, w tym
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacwydatkow budetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkdwdzetowych), w korespondenciji
z wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow katbwych do bugetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewyrodkow budetowych dla dysponentéw asizego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentow, ktérym przeléaromki budetowe), w korespondencji
z kontem 223.



Zapisy na koncie 130asdokonywane na podstawie wygdw bankowych, w zviizku
z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisow m¢dzy jednostk a bankiem.

Na koncie 130 obowkuje zachowanie zasady czystioobrotow, co oznaczae do
btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza dbdatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 mae shiyé¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych
bezpdrednio z rachunku bigcego budetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkéw podlega okresowemu przekgiwaniu na podstawie sprawoadaudzetowych na
strore Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na stktim konta 800.

Konto 130 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza starodkéw budetowych na
rachunku bigacym jednostki bugetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw bugetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae wykazywé
saldo Wn, ktore oznacza starodkow budetowych otrzymanych na realizacjvydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych dordaa roku;

2) dochoddéw bugktowych; konto 130 w zakresie dochodéw metdwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza stdrodkow budetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do kicca roku nie zostaty przelane do hatl.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ¢ggpwanie przelewu:

1) srodkow budetowych niewykorzystanych do &ea roku, w korespondencji z kontem 223;

2) do budetu dochodéw bugtowych pobranych, lecz nieprzelanych donda roku,

w korespondencji z kontem 222.
11) Konto 132 - "Rachunki dochodéw wiasnych jedostek budzetowych”

Konto 132 stay do ewidencjisrodkéw piengznych gromadzonych na rachunkach
bankowych dochoddéw wiasnych jednostek dmidwych.

Na stronie Wn konta 132 ujmujecsivptywy srodkow pobranych tytutem dochoddéw
wiasnych na rachunek bankowy, a na stronie Ma +atygrodkéw z rachunku bankowego
na realizagj wydatkéw finansowanych dochodami wkasnymi jednidstkzetowej.

Ewidencja szczeg6tlowa do konta 132 powinna zapeéwp@ziat srodkéw wedtug
rachunkéw bankowych oraz wedtug pozycji klasyfikaggh planu finansowego kdego
tytutu dochodow wiasnych.

Konto 132 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza starodkow pien¢znych na
rachunkach bankowych dochodow wiasnych.

12) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stay do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonychfinansowanie
dziatalngci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bamik odpowiednie rachunki
bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje;siptat kredytow, a na stronie Ma - kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunetatydub inwestycyjny.

Konto 134 mae wykazywé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielorpyaez
bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

13) Konto 135 - "Rachunkisrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 shty do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnai zaktadowego fundusziwiadczeé socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmujezsiptywy srodkow na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptatysrodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna iliwd¢ ustalenie stanudrodkow
kazdego funduszu.



Konto 135 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza starodkow pienéznych na
rachunkach bankowych funduszy.

14) Konto 137 - "Rachunkisrodkow funduszy pomocowych"

Konto 137 shay do ewidencjisrodkow piengznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizagj wyodrebnionych zada, projektow lub programéw, a w szczegdioio
srodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej oraz innycirodkéw pochodacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi, wydzielonych na ogvnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje ¢sksiggowanr wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 137 nrulzy kskgowascia
jednostki a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmujeg¢swptywy srodkéw, a na stronie Ma - wyptaty
srodkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna zapevmaidziat srodkéw wedtug
rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza starodkéw pochodzcych
z funduszy pomocowych na wyethnionych rachunkach bankowych.

15) Konto 138 - "Rachunkisrodkéw na prefinansowanie"

Konto 138 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na wyoghnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operdajiansowych dotycxych
prefinansowania w ramach fyazek zacignigtych z budetu pastwa na finansowanie zata
realizowanych z udziatedrodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotycce w szczegolnii:

1) wptywu payczek zacignigtych z budetu pastwa,
2) wykorzystania pgczek;
3) zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonuje ¢sksiegowanr wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 138 nuilzy kskgowascia
jednostki a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmujeg¢sivptywy zacagnictych payczek orazsrodki
przeznaczone na ich spiat

Na stronie Ma konta 138 ujmuje;sivyptaty na cele ok&one w umowie pgyczki oraz
zwroty pazyczek.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 138 pwavirapewrd podziatsrodkow
wedtug rachunkow bankowych oraz sposobu ich wyksteayia.

Konto 138 mae wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza stamodkéw piengznych
znajdupcych s¢ na wydzielonych rachunkach bankowycliyzzek na prefinansowanie.

16) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 shay do ewidencji operacji dotygzych srodkéw piengznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowyclx machunki bieace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnéci na koncie 139 prowadziesiewidencg obrotow na wyodibnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednestudzetons;
2) czekdw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkéw obcych na inwestycje.



1)
2)

3)

Na koncie 139 dokonuje esksiegowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych,
z zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 139 mgilzy ksegowascia
jednostki a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmujee¢siwptywy wydzielonych srodkow piengznych
z rachunkéw biggcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje ¢siwyptaty srodkow piengznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 puwawirzapewrd podziat
wydzielonychsrodkdéw na rodzaje, a tai& wedtug kontrahentow.

Konto 139 mae wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza stamodkow piengznych
znajdupcych st na innych rachunkach bankowych.

17) Konto 140 - "Krotkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieni ¢ezne"

Konto 140 stay do ewidencji krétkoterminowych papieréw wastmwych i innych
srodkéw piengznych, ktorych warté& wyrazona jest zarébwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce), BAasrodkow pienéznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje¢szwickszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartasciowych i innych srodkdéw piengznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow waroiowych i innychsrodkow piengznych.

Ewidencja szczegbétowa do konta 140 powinna tliwd¢ ustalenie:
poszczegolnych skiadnikéw krétkoterminowydpierow wartéciowych i innychsrodkow
pieniznych;
wyraonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinkrétkoterminowych papierow
wartasciowych i innychsrodkdéw piengéznych z podziatem na poszczegdélne waluty obce;
wartgci krotkoterminowych papierow waciowych i innych srodkéw piengznych
powierzonych poszczegblnym osobom za nie odpowadazi.

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowycheyam
wartasciowych i innychsrodkéw piengznych.

18) Zespdt 2 - "Rozrachunki i roszczenia™

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" zgtudo ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkow oraz roszcze

Konta zespolu 2 sha takze do ewidencji rozlicze srodkéw budetowych,
wynagrodze, rozliczex niedoborow, szkdéd i nadwgk oraz wszelkich innych rozlicae
zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do kont zespotup@vinna umaliwié
wyodrebnienie poszczegollnych grup rozrachunkéw, rozficzenszczé spornych, ustalenie
przebiegu ich rozlicze oraz stanu nammosci, rozlicze\, roszczé spornych i zobowizan
z podziatem wedtug kontrahentow orazlijelotycza rozliczex w walutach obcych - wedtug
poszczegolnych walut.

19) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dosatwcami"

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkéw i roszdeérajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniealiczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a tak nalenosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje st nalencsci jednostek bugktowych zaliczanych do dochodéw hketbwych,
ktére ujmowanesgna koncie 221.

Konto 201 obciza skt za powstate nakmosci i roszczenia oraz sptai zmniejszenie
zobowhzan, a uznaje za powstate zobawania oraz spiati zmniejszenie nafosCi
I roszczé.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 pmawigapewrdi mazliwosé
ustalenia nalenosci i zobowhzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegoinych
kontrahentow.



1)

2)

Konto 201 mae mie dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ivak&i | roszczé, a saldo
Ma - stan zobowzan.

20) Konto 221 - "Nalenosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci jednostek buzktowych z tytutu dochoddéw
budzetowych, w ktorych termin ptatdoi przypada na dany rok bistowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmujezgistalone na dany rok bietowy naleénasci z tytutu
dochodow bugetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmujegsivptaty nalencosci z tytutu dochodow bugktowych
oraz odpisy (zmniejszenia) nafesci.

Na koncie 221 ujmuje siréwniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez
wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mpgby¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawazdawidencji podatkowej (zaledla i nadptaty).

Na koncie 221 nie ujmuje eshaleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu jednostki samo#du terytorialnego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 221 powinn& lpyowadzona wedlug dinikow
i podziatek klasyfikacji buzketowej.

Konto 221 mae wykazywgé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakei z tytutu
dochodow bugetowych, a saldo Ma - stan zobawin jednostki budetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

21) Konto 222 - "Rozliczenie dochodow buaktowych”

Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznestlke budzetowa
dochodow bugetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje ¢sidochody budetowe przelane do baetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje¢siv ciagu roku budetowego okresowe lub roczne
przeksggowania zrealizowanych dochodow ketbwych na konto 800, na podstawie
sprawozda budzetowych.

Konto 222 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow zetavych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do betd.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ggwanie przelewu do budtu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych dadaroku, w korespondenciji z kontem 130.
22) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow bugetowych™

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznestlke budzetowa
wydatkéw budetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje:si
w chgu roku budetowego okresowe lub roczne przeniesienia, ha paistsprawozda
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw bigdowych na konto 800;
okresowe przelewyrodkéw budetowych dysponentom igzego stopnia na pokrycie
wydatkoéw budetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje ¢siokresowe wptywy srodkow budetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow bigdowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentow riiszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza std&nmodkéw budetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw bigdowych, lecz niewykorzystanych doraa roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzezdgowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw  budetowych niewykorzystanych do &oa roku,
w korespondencji z kontem 130.

23) Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacjpudzetowych”

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia przez organ daty udzielonych dotacji

budzetowych.



1)
2)
1)

2)

Na stronie Wn konta 224 ujmujezsivarta¢ dotacji przekazanych przez organ detyj
a na stronie Ma - war§é dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, avelspondenciji
z kontem 810.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 224 pwawinapewni@ mazliwosé
ustalenia wartgi przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz pmaezenia dotaciji.

Saldo Wn konta oznacza wa¥to niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
wartas¢ dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktorgaor dotujcy zalicza do dochodow
budzetowych, § uymowane na koncie 221.

24) Konto 225 - "Rozrachunki z budetami”

Konto 225 shay do ewidencji rozrachunkow z bietami, w szczegélsoi z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwgk srodkdéw obrotowych, wptaty zysku do hietu, nadptat
w rozliczeniach z bugktami.

Na stronie Wn konta 225 ujmujezSiadptaty oraz wptaty do baetu, a na stronie Ma -
zobowizania wobec bugktow i wptaty od bugketow.

Ewidencja szczegoOtowa do konta 225 powinna zapewmizliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowhzah wedtug kadego z tytutdw rozrachunkéw z hietem odgbnie.

Konto 225 mae mi&€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan raiéci, a saldo Ma - stan
zobowihzan wobec budetow.

25) Konto 226 - "Dlugoterminowe nalénosci budzetowe™

Konto 226 stay do ewidencji dtugoterminowych nai@osci lub diugoterminowych
rozliczen z budetem, a w szczegoélda naleznosci z tytulu mienia likwidowanych,
prywatyzowanych lub sprzedawanych przebisirstw innych podlegtych jednostek,
naleznosci zahipotekowanych oraz nateosci dtugoterminowych, ktorych termin zaptaty
ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na latstpujace po roku, w ktorym
dokonywane gksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje;si szczegolngci:
wart@¢ mienia przekazanego spétkom do odptatnegavania lub sprzedanego w wysako
ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015;
inne dlugoterminowe naileosci, w korespondenciji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje;si szczegolnéri:
rownowarté¢ mienia zwréconego przez spoétki, w korespondencjkantem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855;
przeniesienie naleosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysadkoraty nalene;j
na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korespondenkpntem 221.

Konto 226 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wastomienia zlikwidowanych
jednostek, przekazanego do odptatnego korzystantmaz wart¢¢ naleznosci
zahipotekowanych, oraz wagtodtugoterminowych nafenosci.

26) Konto 227 - "Rozliczenie dochoddéw zZgodkow funduszy pomocowych”

Konto 227 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznestke dochodow
dotyczcych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmujecsprzelewy dochodow na odpowiednie rachunki
srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczenie dochod@vzwikszeniesrodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmujecszrealizowane przez jednostklochody dotyczce
funduszy pomocowych.

Ewidencg szczeg6tow do konta 227 prowadziesiw sposdb umdiwiajacy ustalenie
stanu rozliczé dla poszczegdllnych programow pomocowych z tyturealzzowanych
dochododw.



Konto 227 mae wykazywé& saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow zrealizograny
przez jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez dggiwanie przelewu zrealizowanych
dochodow na rachunekrodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéa
zwiekszeniesrodkéw funduszy pomocowych.

27) Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow zérodkéw funduszy pomocowych™

Konto 228 stiay do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przednostk ze
srodkéw funduszy pomocowych lukrodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub
innych srodkow, z ktorych dokonane wydatki podlegagfundacji zesrodkow funduszy
pomocowych, a w szczegokw z budetu Unii Europejskiej albo z&odkéw pochodacych
zezrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmujegcsbkresowe lub roczne przekgowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, aramlki przekazane innym jednostkom,
w korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje ¢sikrodki otrzymane na pokrycie wydatkéw
dokonywanych przez jednostkna realizag programu oraz przeznaczonych dla innych
jednostek.

Ewidencg szczeg6tow do konta 228 prowadziesiw sposdb umdiwiajacy ustalenie
stanu rozliczé srodkow poszczegolnych funduszy pomocowych.

Konto 228 mae wykazywg saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanycbdkow
z funduszy pomocowych tytutem prefinansowania lahych na wyodibnione rachunki
jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pakrygydatkow.

28) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznprawne™

Konto 229 shay do ewidencji innych @i z budetami rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegdheoz tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmujegsnaleznosci oraz sptat i zmniejszenie zobowkan,

a na stronie Ma - zobow#ania, sptat i zmniejszenie nafmosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 pmawigapewrdi mazliwosé
ustalenia stanu naleosci i zobowhzar wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow,
z ktorymi dokonywanessrozliczenia.

Konto 229 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraici, a saldo Ma -
stan zobowjzan.

29) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodza&"

Konto 231 shay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostknymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat piergznych i swiadczé rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odebnymi przepisami, do wynagrodze a w szczegOlriei naleznosci za prag
wykonywary na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umaowsgzieto, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje;si szczegolngci:

1) wyptaty piengzne lub przelewy wynagrodag

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrofize

3) wartd¢ wydanychswiadczeé rzeczowych zaliczanych do wynagrofize
4) potgpcenia wynagrodzeobchzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmujezsiobowhzania jednostki z tytutu wynagrodze
Konto 231 mae wykazywg dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraici, a saldo Ma -
stan zobowizan jednostki z tytutu wynagrodze
30) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracowkami”



Konto 234 shay do ewidencji nalinosci, roszczé i zobowhzan wobec pracownikéw
z innych tytutdw ni wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje;si szczegolngci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do fczénia na wydatki obgtajace jednostk;

2)
3)
4)
5)

1)
2)
3)

nalenosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jedkestviadcze odptatnych;
nalenaosci z tytutu payczek z zaktadowego fundusgwiadczeé socjalnych;

nalenosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboricszkad,;

zaptacone zobowdania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje;si szczegolnéri:
wydatki wytaone przez pracownikow w imieniu jednostki;
rozliczone zaliczki i zwrot§rodkow piengznych;
wptywy naleénosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcychzm® ujmow&, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartei waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 pwawimapewrdi mozliwosé
ustalenia stanu naleosci, roszczeé i zobowhzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug
tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraiéci i roszczé,
a saldo Ma - stan zoboyzian wobec pracownikow.

31) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych naleici i roszczé oraz
zobowhzan nieobgtych ewidenci na kontach 201-234. Konto 240 aeoby uzywane
rowniez do ewidencji peyczek i r&nego rodzaju rozliczZe a take krétko-
i dtugoterminowych nalmaosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmujeg¢spowstate nabenosci i roszczenia oraz sptat
i zmniejszenie zobowkah, a na stronie Ma - powstate zobawania oraz sptat
I zmniejszenie nal@osci | roszczé.

Ewidencja szczegoOlowa prowadzona do konta 240 pwawizapewrd ustalenie
rozrachunkdéw, roszcad rozliczen z poszczegolnych tytutdw.

Konto 240 mee mie dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&i i roszczé, a saldo
Ma - stan zobowizan.

32) Konto 257 - "Nalenosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 shay do ewidencji nalenosci z tytutu payczek udzielonych z buétu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie rza@alizowanych z udzialem
srodkow pochodacych z budetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 257 ujmujegspowstanie i zwikszenie nalenosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 257 puaigapewrdi mazliwosé
ustalenia stanu naleosci z poszczegdlinymi kontrahentami wedtug tytutoiemaosci.

Konto 257 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakci z tytutu
pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a sildo stan nadptat w naleosciach
z tytutu pazyczek dotycacych prefinansowania.

33) Konto 268 - "Zobowgzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 shiay do ewidencji zobowizan z tytutu payczek otrzymanych z budtu
paastwa w ramach prefinansowania na finansowanie rza@alizowanych z udzialem
srodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmujeg¢swartas¢ sptaconych zobowkan zachgnietych
tytutem payczek w ramach prefinansowania, a na stronie Maujgmskt wartas¢
zacmgnigtych zobowazan z tytutu payczek w ramach prefinansowania.



Ewidencja szczegOlowa prowadzona do konta 268 pmavimapewrdi maozliwosé
ustalenia stanu zoboyzan z poszczegolinymi kontrahentami wedtug tytutow zetaaan.

Konto 268 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowhzan z tytutu payczek zacignigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan
zacngnigtych zobowazan z tytutu payczek na prefinansowanie.

34) Konto 290 - "Odpisy aktualizugce nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych naleénosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza waxtoodpiséw aktualizuajcych nalenosci oraz wartéé
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahergdnostki.

35) Zespot 3 - "Materiaty i towary"

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" sty do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310
i 340) i towaréw (konta 330 i 340) oraz rozliczermakupu materiatdw, towardéw i ustug
(konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi¢siewidencg zapasoéw materiatow i towardw
znajdupcych sé w magazynach witasnych i obcych jednostki w cermdtupu, jeeli koszty
zwigzane bezpoednio z zakupem odnoszorgeve koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatéowaréw na kontach 310 i 330
wycenia s¢ wedlug cen ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjnanirésic od ceny
rzeczywistej, naley wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.liBzenie
odchyler nastpuje wedtug zasad oldlenych w zakladowym planie kont.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 i @B@@inna zapewii mazliwosé
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajd@ansini osob, ktérym powierzono piegz
nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatoemiarow obgtych ewidengj ilosciowo-
wartasciows - takze wedtug ich poszczegdélnych rodzajow i grup.

36) Konto 310 - "Materiaty”

Konto 310 shay do ewidencji zapasow materiatow, w tym zalopakowa i odpadkow,
znajdupcych s¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnybtiym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmujec¢sizwickszenie ildci i wartdéci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyta stan zapaséw materiatdbw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

37) Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajéw i ich rolzczenie™

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozénie" staa do ewidencji kosztow
w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje¢siowniez koszty finansowane z dochodow whasnych
jednostek bugktowych.

Nie kskguje st na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zigodrodebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz készinwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i stradlzwyczajnych.

38) Konto 400 - "Koszty wedtug rodzajow"

Konto 400 stay do ewidencji kosztoéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje¢siponiesione koszty, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia.

Ewidencg szczegbétow prowadzi st wedlug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowamaljzy i sprawozdawczoi.

Dla projektow wspotfinansowanych zgodkéw pochodzcych z Unii Europejskiej
wyodrebnia s¢ analitycznie konto kosztéw z podziatem na projidzdy projekt posiada
wilasne konto kosztéw, np. 400 rozdziat klasyfikadjudzetowej 8 Kklasyfikacji



budzetowej/projekt). Metoda przgfia do rozliczania kosztéw danego projektu powingé b
niezmienna przez caty okres realizacji projektgpasaéb jej wyliczenia podlega archiwizacji
na takich samych zasadach jak pozostata dokumartegjzana z projektem.

Konto 400 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wiaa
wysokas¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenaswskoncu roku obrotowego na
konto 860.

39) Konto 401 ,Amortyzacja” stwy do ewidencji kosztow amortyzacji aadodkow
trwatych i wartdci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy argeniowe s
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmujec¢siodpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma —
przeniesienie kosztow na wynik finansowy.

Konto 401 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wiaa
wysoka¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 404enosi si w koncu roku
obrotowego na konto 860.

40) Zespot 7 - "Przychody i koszty ich uzyskanfa

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskarsiai?a do ewidenciji:

1) przychoddw i kosztow ich uzyskania z tytufjwzeday produktéw, towardw, przychodow
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatychyphodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkéw niegjych na koncie 400;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywana wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmujegsréwniez przychody realizowane przez jednostki
budzetowe w ramach dochoddw wiasnych.

Za moment sprzedg w kraju uwaa st dat wykonaniaswiadczenia zgodnie z umaw
kupna-sprzedsy (a w szczego6lni@i wysyiki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobéw
i towarow - da¢ przewiezienia ich przez grarigotwierdzon przez graniczny uszd celny.

Ewidencg szczeg6tow prowadzi st wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawcioraz obliczenia podatkow.

41) Konto 740 "Dotacje isrodki na inwestycje"

Konto 740 shay do ewidencji dotacji otrzymywanych z biadu, s$rodkow
pozabudetowych, funduszy celowych oraz innych jednostekfinansowanie dziatalrici
podstawowej gospodarstw pomocniczych jednostek zdtodiych oraz zaktadow
budzetowych. Na koncie 740 nie ujmuje slotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje;si

1) dotacje przekazane na finansowanie dziadalnpodstawowe] samodzielnie bilangoym
oddziatom zaktadow bugtowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) srodki pienktzne zaktadéw bugktowych i dochodéw wiasnych jednostek betdwych
wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie ityegsw korespondencji z kontem 800
lub kontem 840;

3) zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiermebranych lub wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 2@B (z wyjtkiem zwrotéw
otrzymywanych przez jednostki higtowe, ktore podlegajujeciu Wn konto 221, Ma konto
750).

Na stronie Ma konta 740 ujmuje:si

1) w chgu roku - dotacje rzeczywdie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, latadje
nalezne, jezeli ich wysoka¢ wynika z przepisow, w korespondenciji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotaciezma, wynikajce z przepisOw prawa lub
potwierdzone przez organ dafay, albo jeeli nalezna dotacja za dany rok wpigka na
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2)

1)

2)

1)

2)

rachunek jednostki w okresie ngstym do dnia sposzlzenia sprawozdania finansowego,
w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegoétowa powinna zapeivmnmazliwos¢ ustalenia wysokii dotacii
przypadajcych na poszczegolne tytuty rozlicze

W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamykadsvoma saldami, ktére przenosi
sig:
saldo Wn oznaczamje wartd¢ dotacji przekazanych na finansowanie dzial&dno
podstawowej samodzielnie bilangtych oddziatow orazsrodkéw wykorzystanych lub
przeznaczonych na inwestycje w zakladachzbtalvych i dochodach wiasnych jednostek
budzetowych - na strapnWn konta 860;
saldo Ma oznaczgje wart@¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatakigpodstawowej
- na strole Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

42) Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe™

Konto 750 stay do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw betbwych oraz
operacji finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje esiodpisy przychodéow z tytutu dochodow
budzetowych oraz koszty operacji finansowych, a w sgéhesci wartags¢ sprzedanych
udziatéw, akcji i papieréw warfciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw
i pozyczek, odsetki za zwtekw zaptacie zobowizan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje
w okresie realizacji, dyskonto przy sprzegaweksli, czekéw obcych i papierow
wartasciowych, ujemne rénice kursowe, z wyikiem obcizajacych inwestycje w okresie
realizaciji.

Na stronie Ma konta 750 ujmujecsprzychody z tytutu dochodow bizetowych oraz
kwoty nalene z tytutu operacji finansowych, a w szczegétngrzychody ze sprzeda
papierow wartéciowych, przychody z udziatdw i akcji, dywidendy aar odsetki od
udzielonych peayczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcychpapieréw
wartasciowych oraz odsetki za zwlokv zaptacie nalienosci, dodatnie rénice kursowe.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzomvediug przepiséw
o rachunkowéci podatkowych i niepodatkowych dochodow bebwych, mog by¢
ujmowane na koncie 750 okresowo, na podstawie dengwidencji podatkowe;.

Ewidencja szczegodtowa do konta 750 powinna zapewsyiodrebnienie przychodow
z tytutu dochodéw budttowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

w zakresie przychodoéw finansowych - przychadyytutu udziatdbw w innych podmiotach
gospodarczych, natee jednostce odsetki od p@zek i zaptacone odsetki za zwéokd
naleznosci;

w zakresie kosztéw operacji finansowych -azhowane odsetki od pgczek i odsetki za
zwioke od zobowiazan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodowdzbtowych ewidencja
szczegoOtowa prowadzona jest wedtug zasad rachuricoywodatkowej, natomiast w zakresie
podatkédw pobieranych przez inne organy ewidersgczegotow stanowd sprawozdania
o dochodach bugtowych sporzdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenostsi
przychody z tytutu dochodow btetowych oraz przychody finansowe na strdvia konta
860 (Wn konto 750);
koszty operacji finansowych na st¢df'n konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

43) Konto 760 - "Pozostate przychody i koszty"
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Konto 760 stay do ewidencji przychodow i kosztow niezwanych bezpoednio ze
zwykta dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodowz npodlegajce
ewidencji na kontach 700, 730, 740, 750.

W szczegolnéci na koncie 760 ujmuje i
na stronie Ma przychody ze sprzadaaterialdw, a na stronie Wn koszty gugiiecia tych
przychodow, w tym wart@ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow;
na stronie Ma przychody ze sprzgdasrodkow trwatych, wartéci niematerialnych
i prawnych i inwestycji w jednostkach htetowych, a w zakladach bietowych
i gospodarstwach pomocniczych przychody ze spezedgch skladnikbw w oZci
niepodlegajcej przekazaniu do budtu;
na stronie Ma pozostale przychody operacyphe, ktorych zalicza siw szczegOIngi
odpisane przedawnione zobawania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywnypdézny
i nieodptatnie otrzymanérodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate kosztgrapyjne, do
ktérych zalicza s w szczegolnéci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciagalne nalencsci, utworzone rezerwy na nalesci od dhwnikow, koszty
postpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptarziekazanérodki obrotowe.

Konto 760 stay réwniez - w jednostkach ewidencjoragych koszty na kontach 400,
490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow uzupgioyah, dokonanych na kontach zespotu
51 6 z tytulu zwgkszer badz zmniejszé stanu produktow (w tym tak rozliczé
miedzyokresowych kosztow), w korespondencji z innyrontami nz konto 490, konta
zespotu 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego spezedazespole 7. Na stronie Wn konta 760
(w korespondenciji ze strgarMa konta 490) ujmuje sizwigkszenie stanu produktéw, a na
stronie Ma konta 760 (w korespondencji ze strivin konta 490) ujmuje sizmniejszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenostsi
na stroga Wn konta 490 - koszty zazane z zakupem i sprzedasktadnikdw majtku, jezeli
zostaly ugte na koncie 760, w korespondenciji ze sirivia konta 760;
na stroa Wn konta 860 - wartd sprzedanych materiatdw w cenach zakupu lub nalyea
pozostate koszty operacyjne, w korespondencjiroasiMa konta 760;
na stro@ Ma konta 860 - przychody ze sprzegaktadnikdw majtkowych ujmowanych na
koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjnepredpondencji ze straWn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

44) Konto 761 ,Pokrycie amortyzacji” stwzy do ewidencji wartéci amortyzacji ujtej na
koncie 761.

Na stronie WN konta 761 ujmujegsprzeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie MA réwnowarté¢ amortyzacji ugtej na koncie 401, w korespondencji z kontem 860.
W koncu roku obrotowego salda konta 761 przengsnaikonto 860.

45) Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finanswy"

Konta zespotu 8 sia do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jegzliczenia,
dotacji z budetu, rezerw i rozlicae miedzyokresowych przychodow.
46) Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stay do ewidencji rownowartei maptku trwatego i obrotowego jednostki
i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje¢szmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwickszenia, zgodnie z oglynymi przepisami regulagymi gospodar finansove jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje;sv szczegolnsxi:
przeksigowanie, w roku nagbnym pod dai przyjcia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
przeksigowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochoddéw
budzetowych z konta 222;
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przeksigowanie, w roku nagbnym pod dat przyjgcia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820;

przeksigowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z bimtu i srodkdw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

pokrycie amortyzacji podstawowycfrodkéw trwatych oraz wartsi niematerialnych

i prawnych;

r&nice z aktualizacjsrodkow trwatych;

wart@¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych podstawbw§rodkow trwatych

I iInwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmujezsi szczegolngci:
przeksigowanie, w roku nagpbnym pod dat przyjccia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
przeksigowanie, pod dat sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
wptyw dotacji isrodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycj;
ré&nice z aktualizacjrodkow trwatych;
nieodptatne otrzymandeodkdw trwatych i inwestycji.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 pmawimapewrdi mazliwosé
ustalenia przyczyn zwkszer i zmniejszé funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej kegowasci obejmujce] r&ne jednostki, dla ktorych ustalag sbdrebnie
wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonsje jego podziatu, ewidengj
szczegOtow prowadzi s¢ rowniez wedtug poszczegolnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kt@eaxza stan funduszu jednostki.
47) Konto 810 - "Dotacje budetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stay do ewidencji:
dotacji przekazanych z btelu przez dysponentowrodkéw budetu w czsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone;
rownowartéci wydatkéw dokonanych przez jednostki betbwe zesrodkéw budetu na
finansowanie inwestyciji.

Na stronie Wn konta 810 ujmujecsilotacje przekazane przez dysponentdadkow
budzetu w czséci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rwarta¢ srodkow
budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestyagiijostek buzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmujeggdrzeksggowanie, w kacu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

48) Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 stay do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego godarstw
pomocniczych pozostgego do ich dyspozycji oraz nadiky srodkdw obrotowych
w zaktadach bugttowych i nadwyki dochodow wiasnych jednostek baadowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmujegspodziat wyniku finansowego oraz nahe lub
dokonane wptaty do budtu z tytutu nadwiki srodkow obrotowych zaktaddéw baetowych
i nadwyzki dochodow wiasnych jednostek kigtiowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmujecgdrzeniesienie salda konta w roku rasym, pod
daty przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

49) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia midzyokresowe przychodow"

Konto 840 stay do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszhyakreséw oraz
innych rozliczé migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmujezsitworzenie i zwikszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwzanie.
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Na stronie Ma konta 840 ujmujee¢sréwniez powstanie i zwikszenia rozlicze
migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - icHiceenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczdnyc

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 pwwkapewrd moznos¢ ustalenia
stanu:
rezerwy oraz przyczyn jej zykiszer i zmniejsz@;
rozliczé miedzyokresowych przychodéw z poszczegdélnych tytutémazoprzyczyn ich
zwicksze i zmniejsza.

Konto 840 mae wykazyw& saldo Ma, ktdére oznacza stan rezerw i rozlicze
miedzyokresowych przychodow.

50) Konto 851 - "Zaktadowy funduszswiadczen socjalnych”

Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zgiszer i zmniejszé zakladowego funduszu
swiadczeé socjalnych.

Srodki pienkzne tego funduszu, wyoginione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sk na koncie 135 "Rachunkiodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Poeosta
srodki maptkowe ujmuje si na odpowiednich kontach dziatakoo podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegaych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczego6towa do konta 851 powinna pozwaiwyodebnienie:
stanu, zwkszer i zmniejszé zaktadowego funduszg&wiadczeé socjalnych, z podziatem
wedtugzrodet zwiksze i kierunkdw zmniejszg
wysokdci poniesionych kosztéw i wysoka uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne
rodzaje dziataln€ci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyfa stan zaktadowego fundussamiadcze socjalnych.

51) Konto 853 - "Fundusze pozabuzktowe"

Konto 853 stay do ewidencji stanu, zwekszer i zmniejszé funduszy celowych,
funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy speggb przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmujezdioszty oraz inne nikoszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostateckszenia funduszy.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 853 powinna pozwola ustalenie zwkszen
i zmniejszé oraz stanu kalego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyfa stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnycazor
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

52) Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne ora wynik finansowy"

Konto 860 shay do ustalania wyniku finansowego jednostki orazdsiej ewidencji strat
i zyskéw nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmujna stronie Wn konta 860 straty
nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmigessne:
poniesionych kosztoéw, w korespondencji z kan?t00 i 401,
zmniejszeé stanu produktow oraz rozliczemiedzyokresowych w stosunku do stanu na
pocatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednasitkstosujcych to konto;
wartdci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabygi&prespondencji z kontem 730,
oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;
dotacji przekazanych na finansowanie dziakinpodstawowej samodzielnie bilangtych
oddziatbw oraz na inwestycje w zakladach imtdwych i na inwestycje w dochodach
wiasnych jednostek badtowych, w korespondencji z kontem 740;
kosztéw operacji finansowych, w korespondiemckontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760;
obowazkowych zmniejsze wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmujezsi koncu roku obrotowego swm



1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji zppsgolnymi kontami zespotu 7;

2) zwkkszen stanu produktow oraz rozliczemigcdzyokresowych w stosunku do stanu na
pocatek roku, w korespondenciji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatébngodstawowej, w korespondencji z kontem
740;

4) pokrycia kosztow amortyzacji, w korespondend¢jontem 761.

Saldo konta 860 wyfa na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipstaldo

Whn - strat netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszostevyeroku nasfpnym, pod dai
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budetowych"

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkéw betbwych dysponenta
srodkow budetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmujeggplan finansowy wydatkow budtowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje:si

1) réwnowarté¢ zrealizowanych wydatkow buadtowych;
2) wartd¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych do realizacji w roku naginym;
3) wartd¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzensszczegOtowsci planu
finansowego wydatkéw budtowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasagcych wydatkéw"

Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasgh wydatkow
budzetowych dysponentaodkéw budetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmujec¢splan finansowy niewygasgjych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje:si

1) rownowarté zrealizowanych wydatkéw buadtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkow bugketowych;

2) warté¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych w czsci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencg szczegdtow do konta 981 prowadziesw szczegbtowsei planu finansowego
niewygasajcych wydatkow bugketowych.

Konto 981 nie powinno wykazywaalda na koniec roku.

3) Konto 996 - "Zaangaowanie dochodéw wiasnych jednostek bugtowych”

Konto 996 sty do ewidencji prawnego zaangavania dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych, niezalenie od tego, w ktérym roku buadtowym nasipi wydatek finansowany
dochodami wiasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje¢srownowartéé zawartych umow, porozuniielub
wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wkdaanie dochodéw wiasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje ¢sirbwnowartéé¢ wydatkéw sfinansowanych
dochodami wtasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmujegszaangaowanie dochodow wiasnych, czyli wato
umoéw, decyzji i innych porozumie lub postanowig, ktérych wykonanie spowoduje
wykorzystanie dochodow wtasnych na cele wskazapezepisie lub umowie.



1)
2)

1)
2)

Ewidencja szczegOtowa do konta 996 powinna zliwd¢ ustalenie zaangawania
dochodow whasnych z podziatem na lata finansowamwadiug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego wydatkéw.

Na koniec roku konto 996 me wykazywaé saldo Ma oznaczge zaangswanie
dochodow wiasnych.

4) Konto 997 - "Zaangaowaniesrodkéw funduszy pomocowych”

Konto 997 shay do ewidencji prawnego zaangavania srodkéw funduszy
pomocowych, a szczegolnieodkow Unii Europejskiej, niezataie od tego, w ktorym roku
budzetowym nastpi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonujezgidwnowartd¢ tej czsci zawartych umow, porozuniie
lub wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduwjgdatkowanie srodkéw funduszy
pomocowych, a szczegolnigrodkow Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncies s
dokonywane rownie wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie ngsije zesrodkdéw wiasnych
jednostki, srodkow otrzymanych tytutem prefinansowania lub icimgrodkéw krajowych,
natomiast zgodnie z przepisami lub umonastpi refundacja zesrodkéw pomocowych.
W projektach wspoétfinansowanyciiodkami z budetu jednostki buzetowe ujmug czesé
podlegajca wspotfinansowaniu lub zaliczkowemu finansowanidmalkdw ugtych w planie
na wydatki budetowe na koncie 998 - "Zaangavanie wydatkow bugetowych roku
biezacego" lub 999 - "Zaangawanie wydatkow buetowych przysztych lat".

Na stronie Wn konta 997 ujmuje:si
rownowarté¢ wydatkow sfinansowanycdirodkami funduszy pomocowych;
rownowarté¢ wydatkow dokonanych zgodkow krajowych, ktére dla podlegaty refundacji
zesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmujegstaangaowanie srodkéw funduszy pomocowych,
czyli t¢ cze$¢ wartasci umow, decyzji i innych porozumielub postanowig, ktérych

wykonanie spowoduje wykorzystanigodkow funduszy pomocowych na cele wskazane

w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegotlowa prowadzona do konta 997 pmwinmdaliwi¢ ustalenie
zaangaowania srodkoéw kadego projektu z dalszym podziatem na lata finansoava
i podziatki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 me wykazywé& saldo Ma oznaczge zaangawanie
srodkéw funduszy pomocowych k@ego programu.

5) Konto 998 - "Zaangaowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™

Konto 998 shiay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkow bugetowych ugtych
w planie finansowym jednostki bgetowe] danego roku budtowego oraz w planie
finansowym niewygasagych wydatkéw bugetowych ugtych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje;si
rownowarté¢ sfinansowanych wydatkow bzetowych w danym roku budtowym;
rownowarté¢ zaangaowanych wydatkéw, ktorecdla obchzaty wydatki roku nagpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmujeestaangaowanie wydatkow, czyli warté umow,
decyzji i innych postanowfe ktérych wykonanie spowoduje konieczhodokonania
wydatkéw budetowych w roku bigacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jestdiug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyeldnieniem planu niewygasaych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

6) Konto 999 - "Zaangaowanie wydatkow budietowych przysziych lat"



Konto 999 stiay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkéw budttowych
przysztych lat oraz niewygasaych wydatkow, ktdre majby¢ zrealizowane w latach
nastpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje ¢sirownowarté¢ zaangaowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a abajacych plan finansowy roku higcego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygaseych wydatkow przeznaczony do realizacji
w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje ¢siwysokaé zaangaowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 999 prowadzona jestdiug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyeldnieniem planu niewygasaych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 me wykazywaé saldo Ma oznaczge zaangswanie
wydatkoéw budetowych lat przysztych.
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Archiwizacja dokumentow zwigzanych z realizacy projektow finansowanych

zesrodkow pochodzcych z Unii Europejskiej

Wszystkie dokumenty (oryginaty lub kopie oadczone za zgod&é z oryginatem)

zwiazane z wdrzaniem i finansowaniem projektu najyeprzechowywé w terminie zgodnym

z umowami o dofinansowanie projektéw.

W szczegolnéci archiwizacji podlegajnastpujace dokumenty:

oryginalny formularz zgtoszonego wniosku

pismo informugce o akceptacji wniosku i przyznaniu dofinansowania

umowe 0 dofinansowanie projektu

faktury i inne dokumenty potwierdzgie poniesienie wydatkow. Kdy rachunek,
czy faktura lub inny dokument potwierdzey poniesienie kosztu lub dotygz
ptatnagci w ramach projektu powinien Byopisany co najmniej numerem i nagw
projektu, numerem umowy o dofinansowanie projelRaza tym na dokumentach
tych powinna znal& si¢ adnotacja o potwierdzeniu realizacji practygh w
dokumencie, informacja o popraw4ao formalnej i merytorycznej oraz podstawa
prawna zgodnie z ustawPrawo zamoéwie publicznych, jeeli wydatek podlegat pod
te ustaw.

wyciagi z bankowego konta projektu

sprawozdania i dokumenty potwierdzag zawarte w nich informacje

whnioski ptatnicze

wszelkie istotne pisma wystane i otrzymane, w tym#aszzcza korespondencja

dotyczca zmian w projekcie



e umowy z wykonawcami wraz z dokumentacflotyczca sposobu wytonienia

wykonawcy



