STATUT GMINY KOtCZYGLOWY
(tekst ujednolicony)

Uchwata Nr XLI/272/2010 Rady Gminy Kotczygtowy z dnia 30 wrzesnia 2010 r.
(Dz. Urz. Woj. Pom. z 2011 r. Nr 3, poz. 64)

zmieniona Uchwatami Rady Gminy Kotczygtowy Nr XLII/289/2010 z dnia 9 listopada 2010 r.
(Dz. Urz. Woj. Pom. z 2011 r. Nr 3, poz. 67) oraz Nr XXXIl/331/2018 z dnia 5 wrzesnia 2018 r.

(Dz. Urz. Woj. Pom. z 2018 r. poz. 3869)

CzZESC |
Postanowienia ogdlne

§1.

Gmina Kofczygtowy zwana dalej w niniejszym Statucie ,,Gming” jest z mocy prawa wspdlnota
samorzgdowg oséb mieszkajacych na jej terenie.

§2.

llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kotczygtowy,
2) Radzie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Kofczygtowy,
3) Komisji Rady Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy Kotczygtowy,
4) Komisji Rewizyjnej Rady Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady
Gminy Kotczygtowy,
5) Wojcie — nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Kotczygtowy,
6) Sekretarzu Gminy — nalezy przez to rozumiec Sekretarza Gminy Kotczygtowy,
7) Skarbniku Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Kotczygtowy,
8) Statucie Gminy — nalezy przez to rozumiec Statut Gminy Kofczygtowy,
9) Urzedzie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Urzagd Gminy Kotczygtowy.
§3.
Gmina potozona jest w wojewddztwie pomorskim, powiecie bytowskim i obejmuje obszar
o powierzchni — 16 984.00 ha.
Granice terytorium Gminy okreslone sg na mapie, stanowigcej zatgcznik nr 1 do Statutu.
Siedzibg Organéw Gminy jest miejscowos¢ Kotczygtowy.
§4.
Gmina posiada osobowo$¢ prawna.
Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym nie zastrzezone ustawami na rzecz innych
podmiotéw, Gmina wykonuje we wfasnym imieniu i na wtasng odpowiedzialnosc.

§ 5.

Samodzielnos$¢ gminy podlega ochronie sgdowe;j.

§6.

Organami Gminy sg Rada Gminy Kofczygtowy i Wéjt Gminy Kotczygtowy.
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§7.
Gmina posiada herb, ktéry przedstawia na tarczy dwudzielnej w pas, w polu gérnym
srebrnym jelen kroczgcy czerwony, pole dolne zielone przeciete rzekg srebrng falami w
pas.
Wzér graficzny herbu okresla zatacznik nr 2 do niniejszego Statutu.
Herb Gminy podlega ochronie prawne;.
Zasady uzywania herbu Gminy okresla Rada Gminy w odrebnej uchwale.



§8.

1. Gmina uzywa pieczeci urzedowych, ktérych wykaz i opis stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego Statutu.
2. Zasady uzywania pieczeci urzedowych okreslajg odrebne przepisy.
§o.

1. Dziatania organdw Gminy sg jawne.

2. Ograniczenia jawnosci dziatalnosci organéw Gminy mogg wynika¢ wytgcznie z ustaw.
§ 10.

1. Kazdy petnoletni obywatel majacy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych ma prawo
wstepu na sesje Rady Gminy oraz na posiedzenia Komisji Rady Gminy.

2. Obywatel, o ktérym mowa w ust. 1 ma prawo dostepu do dokumentdw wynikajgcych
z wykonywania zadan publicznych, a w szczegélnosci ma prawo wgladu do protokotéw
z posiedzen Rady Gminy oraz posiedzen Komisji Rady Gminy.

3. Udostepnienie informacji publicznej odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330)
poprzez:

1) urzedowy publikator teleinformatyczny — Biuletyn Informacji Publicznej (w skrdcie
BIP),
2) na wniosek osoby zainteresowanej, jezeli zgdana informacja nie jest dostepna w BIP.
§11.

1. Protokoty z posiedzer Rady Gminy i Komisji Rady Gminy moga by¢ udostepniane wytgcznie
w siedzibie Urzedu Gminy, na stanowisku ds. obstugi Rady Gminy, w czasie pracy Urzedu
Gminy, po ich formalnym przyjeciu — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
Statutem Gminy.

2. Dokumentéw nie mozna wynosié poza siedzibe Urzedu Gminy.

3. Obywatel moze z udostepnionych mu dokumentéw sporzadzac notatki i odpisy.

4. Na wniosek obywatela Urzad Gminy moze sporzadzaé kserokopie dokumentéw za
odpfatnoscia ustalong odrebnym Zarzagdzeniem wewnetrznym Waéjta Gminy.

§12.
(uchylony).
§13.
(uchylony).
czesC
Zakres dziatania i zadania Gminy
§ 14.
1. Zakres dziatania Gminy okredlaja:
1) ustawy i akty wydane na ich podstawie oraz w granicach upowaznien ustawy,
2) porozumienia zawarte z innymi organami jednostek samorzgdu terytorialnego i
organami administracji rzgdowej,
3) uchwaty Rady Gminy Kotczygtowy podjete w celu realizacji zbiorowych potrzeb
wspdlnoty.

2. Gmina moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg wykraczajgca poza zadania o charakterze
uzytecznosci publicznej wytgcznie w przypadkach okre$lonych w ustawach.

3. Zadania zlecone i przyjete w drodze porozumierr, Gmina wykonuje po zapewnieniu
srodkéw finansowych przez administracje rzadowa lub inne jednostki samorzgdu
terytorialnego.

§ 15.

1. Gmina wykonuje swoje zadania poprzez:



1) dziatalnos¢ swoich organdw i organdow jednostek pomocniczych,
2) gminne jednostki organizacyjne,
3) dziatalnos¢ innych podmiotéw na podstawie zawartych z nimi umoéw i porozumien,

2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawarty jest w zataczniku nr 4 do niniejszego
Statutu Gminy.

§ 16.

1. Wykonywanie zadan publicznych moze byc realizowane w drodze wspétdziatania miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

2. Gmina moze tworzy¢ stowarzyszenia i byc¢ ich cztonkiem — do stowarzyszen gmin stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy prawo o stowarzyszeniach, z zastrzezeniem art. 84 ust. 3
ustawy o samorzadzie gminnym.

3. Przystapienie do zwigzku miedzygminnego lub stowarzyszenia wymaga zgody Rady Gminy
w formie uchwaty.

§17.

1. Samoopodatkowanie mieszkancéw Gminy oraz odwotanie Rady Gminy przed uptywem
kadencji moze by¢ dokonane tylko w trybie referendum gminnego.

2. Referendum moze by¢ przeprowadzone takze w kazdej innej sprawie waznej dla Gminy.

czesc
Organizacja i tryb pracy Rady Gminy
§ 18.

1. Rada Gminy zwana dalej Radg jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy.
(uchylony).
3. Rada Gminy wybiera ze swego organu przewodniczacego i dwdch wiceprzewodniczgcych

w gtosowaniu tajnym.
4. Funkcji okreslonych w ust. 3 nie mozna tgczy¢ z cztonkostwem w Komisji Rewizyjnej Rady

Gminy i w Komisji Skarg, Wnioskdw i Petycji Rady Gminy.
5. (uchylony).
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§19.

1. Rada Gminy kontroluje dziatalnos¢ Waéjta Gminy, gminnych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek pomocniczych Gminy i w tym celu powotuje Komisje Rewizyjna.

2. Rada Gminy rozpatruje skargi na dziatania Wodjta Gminy i gminnych jednostek
organizacyjnych, wnioski oraz petycje sktadane przez obywateli i w tym celu powotuje
Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji.

§ 20.

1. Zadaniem Przewodniczacego Rady Gminy jest wyfacznie organizowanie pracy Rady Gminy
oraz prowadzenie jej obrad.

2. Rada Gminy obraduje na sesjach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

3. Organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy okresla Regulamin Pracy Rady Gminy
Kotczygtowy - stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszego Statutu Gminy.

§21.

1. W gtosowaniu biorg udziat jedynie cztonkowie Rady Gminy.

2. Uchwaty zapadajg zwykta wiekszoscig gtosow w gtosowaniu co najmniej poftowy
ustawowego sktadu Rady Gminy w gtosowaniu jawnym poprzez jednoczesne podniesienie
reki i przycisniecie odpowiedniego przycisku przy wykorzystaniu elektronicznego
urzadzenia (programu), ktdre oblicza i imiennie rejestruje wyniki gtosowania.

2a. W przypadku braku mozliwosci z przyczyn technicznych przeprowadzenia gtosowania
zgodnie z ust. 2, przeprowadza sie gtosowanie imienne w formie okreslonej w § 44 ust. 2
Regulaminu Pracy Rady Gminy Kofczygtowy (zatgcznik nr 5 do Statutu Gminy).



3. Gtosowanie tajne stosuje sie w przypadkach, gdy taki sposdb gtosowania przewiduje
ustawa.
4. Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy obrad bezzwtocznie.
§ 22.
Rada Gminy moze postanowic o przeprowadzeniu obrad w catosci lub w czesci z wytgczeniem
jawnosci, ktore nie moze pozostawac w sprzecznosci z obowigzujagcymi przepisami.
§ 23.
1. W celu wykonania swych zadan Rada Gminy powotuje state i dorazne komisje, ustalajgc
przedmiot ich dziatania oraz sktad osobowy odrebng uchwatsa.
2. Komisje podlegajg Radzie Gminy, przedktadajgc jej roczny plan pracy oraz sprawozdanie
ze swej rocznej dziatalnosci za rok poprzedni w terminie do 31 marca kazdego roku.
§ 24.
Rada Gminy powotuje nastepujace komisje state:
1. Komisje Rewizyjna.
Komisje Ekonomiczno - Gospodarczg.
Komisje Rolnictwa, Gospodarki Terenami i Ochrony Srodowiska.
Komisje Potrzeb Spotecznych.
Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji.
§ 25.
Do zadan Komisji Rady Gminy, o ktédrych mowa w § 24 niniejszego statutu nalezy w
szczegolnosci:

1) ocena dziatalnosci Wéjta Gminy, jednostek organizacyjnych Gminy oraz jednostek
pomocniczych Gminy w zakresie spraw, dla ktérych Komisja Rady Gminy zostata
powotana,

2) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przedtozonych Komisji Rady Gminy przez Rade
Gminy oraz spraw przedktadanych przez cztonkédw Komisji Rady Gminy,

3) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawczg,

4) kontrola wykonywania uchwat Rady Gminy.

§ 26.
1. Zakres dziatania Komisji Rewizyjnej Rady Gminy okresla zatgcznik nr 6 do niniejszego

Statutu Gminy.

2. Zakres dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji okresla zatgcznik nr 8 do niniejszego

Statutu Gminy.
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§ 27.

1. Rada Gminy moze powotywac komisje dorazne.

2. Skfad osobowy oraz zakres dziatania komisji doraznych okresla Rada Gminy w uchwale o
ich powotaniu.

§ 28.

1. W skfad Komisji Rady Gminy: statych i doraznych, wchodzg wytgcznie cztonkowie Rady
Gminy.

2. (uchylony).

3. Przewodniczgcego Komisji oraz Zastepce Przewodniczgcego Komisji wybiera Komisja Rady
Gminy ze swego grona.

§ 29.

1. Radny obowigzany jest kierowaé sie dobrem wspdlnoty samorzadowej Gminy, radny
utrzymuje statg wiez z mieszkancami Gminy oraz ich organizacjami, a w szczegdlnosci
przyjmuje zgtaszane przez mieszkaricéw Gminy postulaty i przedstawia je organom Gminy,
nie jest jednak zwigzany instrukcjami wyborcow.



2. Radny obowigzany jest bra¢ udziat w pracach Rady Gminy i ich Komisjach oraz innych
instytucjach samorzadowych, do ktérych zostat wybrany lub oddelegowany w przypadku
niemoznosci uczestniczenia w pracach Rady Gminy, radny powinien powiadamiac
Przewodniczgcego Rady Gminy o swojej nieobecnosci.

§ 30.

1. Radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

2. Radnemu przystuguja diety lub ryczatt na zasadach ustalonych w odrebnej uchwale Rady
Gminy.

§ 31.

(uchylony).

§ 32.

Radny winien by¢ przyjmowany przez pracownikéw Urzedu Gminy poza kolejnoscig przy

zatatwianiu spraw zwigzanych z wykonywaniem mandatu radnego.

§ 33.
Obstuge organdéw Rady Gminy zapewnia Wojt Gminy.

CZESC IV
Organ wykonawczy Gminy

§ 34.
1. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt Gminy.
2. (uchylony).
3. (uchylony).
4. (uchylony).

§ 35.
(uchylony).

§ 36.
(uchylony).

§ 37.
(uchylony)

§ 38.
(uchylony).

§ 39.

Do zadan Wdjta Gminy nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie biezgcymi sprawami Gminy,
2) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publiczne;.
§ 40.
Zastepca Wdjta Gminy sprawuje funkcje Wojta Gminy w czasie jego nieobecnosci lub
niemoznosci petnienia przez niego obowigzkdéw.
§41.
Wygasniecie mandatu Wdjta Gminy przed uptywem kadencji jest réwnoznaczne z
odwotaniem Zastepcy Wéjta Gminy.

CZESCV
Pracownicy samorzadowi
§42.
1. Wojt Gminy jest pracownikiem samorzgdowym zatrudnionym na podstawie wyboru.
2. Osobg dziatajgcg w imieniu zaktadu pracy w stosunku pracy z Wéjtem Gminy jest osoba
wyznaczona przez Wéjta Gminy z zastrzezeniem ust. 3.



CzynnosSci z zakresu prawa pracy wobec Woéjta Gminy zwigzane z nawigzaniem i
rozwigzaniem stosunku pracy wykonuje Przewodniczgcy Rady Gminy, zas wynagrodzenie
Wéjtowi Gminy ustala Rada Gminy w drodze uchwaty.
Zastepca Wojta Gminy jest pracownikiem samorzgdowym, zatrudnionym na podstawie
powotania. Podstawg prawng nawigzania stosunku pracy z Zastepcg Wdjta Gminy jest
zarzadzenie Wojta Gminy.

§43.
Skarbnik Gminy jest pracownikiem samorzadowym zatrudnionym na podstawie
powotania. Podstawg nawigzania stosunku pracy na podstawie powotania jest uchwala
Rady Gminy.
Stosunek pracy na podstawie powotania nawigzuje Wéjt Gminy.

§ 44.
Inne niz wymienione w § 42 i § 43 osoby s3 zatrudniane w Urzedzie Gminy na podstawie
umowy o prace.
Stosunek pracy na podstawie umowy o prace nawigzuje z nimi Wojt Gminy albo Zastepca
Wojta jezeli zgodnie z upowaznieniem udzielonym przez Wéjta Gminy powierzyt Zastepcy
Wjta dokonywanie czynnosci w tym zakresie.
Zagadnienia szczegétowe w zakresie umownego stosunku pracy regulujg odrebne
przepisy.

§ 45.

Pracownik samorzadowy zatrudniony na stanowisku urzedniczym, w tym na kierowniczym
stanowisku urzedniczym, podlega okresowej ocenie na zasadach i w trybie przewidzianym w
odrebnych przepisach.
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CZESC VI
Jednostki pomocnicze Gminy
§ 46.

Rada Gminy moze tworzy¢ jednostki pomocnicze Gminy w drodze uchwaty.

Jednostkami pomocniczymi gminy Kofczygtowy sg sotectwa.

Organizacje i zakres dziatania jednostek pomocniczych Gminy Kotczygtowy okresla

odrebny statut uchwalony przez Rade Gminy, po przeprowadzeniu konsultacji z

mieszkaricami.

§47.

Utworzenie, potaczenie, podziat oraz zniesienie jednostki pomocniczej odbywa sie przy

zachowaniu nastepujgcych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, pofaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej
mogg by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac¢ albo
organy gminy,

2) utworzenie, pofgczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami , ktérych tryb okresla Rada Gminy odrebng uchwatg,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Woéjt Gminy w uzgodnieniu z
inicjatorami utworzenia tej jednostki,

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miare mozliwosci uwzgledniac
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne oraz wiezi spoteczne.

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Kotczygtowy, ich granice i siedziby okresla zatgcznik

nr 7 do niniejszego Statutu Gminy.

§ 48.

(uchylony).



§ 49.

1. Jednostki pomocnicze prowadzg gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Jednostki pomocnicze gospodarujg srodkami wydzielonymi z budzetu Gminy w ramach
funduszu soteckiego na realizacje zadan ustalonych przez organy sotectwa i
zaakceptowanych przez Wéjta Gminy z zastrzezeniem ust. 3.

3. Rada Gminy moze podjgé decyzje o wyodrebnieniu srodkéw z budzetu Gminy na dany rok
w celu realizacji zadan przez jednostke pomocniczg, w formie odrebnej uchwaty Rady
Gminy.

§ 50.
Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Wéjt Gminy lub
upowazniony przez niego pracownik Urzedu Gminy.

§51.

Przewodniczacy Rady Gminy jest kazdorazowo zobowigzany do zawiadomienia na takich

samych zasadach jak radnych, przewodniczacych organdw wykonawczych jednostek

pomocniczych Gminy Kotczygtowy, o sesji Rady Gminy Kotczygtowy.

§52.
Organom uchwatodawczym w sotectwie jest Zebranie Wiejskie, a organem wykonawczym jest
Sottys.

§53.

Rada Gminy moze odrebng uchwatg okresli¢ na jakich zasadach sottysowi bedzie przystugiwac

dieta lub zwrot kosztéw za wykonywanie czynnosci zwigzanych z petniong funkcja.

CzZESC VI
Gospodarka finansowa Gminy
§ 54.

1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowg na podstawie budzetu Gminy.

2. Projekt budzetu przygotowuje Wéjt Gminy uwzgledniajgc zasady okreslone w ustawie o
finansach publicznych. Projekt budzetu Gminy jest przedktadany Radzie Gminy przez
Wodjta Gminy w terminie do 15 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy i przesytany
do zaopiniowania Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.

3. Budzet jest uchwalany do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy, a w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz do 31 stycznia danego roku budzetowego.

4. Gospodarka finansowa Gminy jest jawna. Wojt Gminy ogtasza uchwate budzetowa
i sprawozdanie z jej wykonania w trybie przewidzianym dla przepiséw gminnych.

§ 55.

1. Dochodami Gminy s3:

1) podatki, optaty i inne wptywy okreslone w odrebnych przepisach,
2) dochody z majgtku Gminy,
3) subwencje ogdlne z budzetu panstwa.
2. Dochodami Gminy mogg by¢:
1) dotacje celowe na realizacje zadan zleconych na dofinansowanie zadan wtasnych,
2) wptywy z samoopodatkowania mieszkancéw,
3) spadki, zapisy i darowizny,
4) inne dochody.
§ 56.

1. Oswiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zarzgdu mieniem skfada jednoosobowo
Wojt Gminy albo dziatajgcy na podstawie jego upowaznienia Zastepca Wdjta Gminy
samodzielnie albo wraz z inng upowazniong osoba.



2. Jezeli czynnos$é prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych do jej
skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nie posiadajgcych osobowosci prawnej
dziatajg jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gminy.

4. Czynnosci poprzedzajgce zakres petnomocnictwa wymagajg zgody Wéjta Gminy.

CZESC VIl
Publikowanie przepisow gminnych
§ 57.
Jezeli z przepisow szczegdlnych nie wynika nic innego, miejscowo przyjetym sposobem
publikowania przepiséw gminnych, z wytgczeniem aktéw prawa miejscowego, jest ich
rozplakatowanie w miejscach publicznych.
§ 58.
1. Przez rozplakatowanie w miejscach publicznych rozumie sie umieszczenie ich na tablicy
ogtoszen w Urzedzie Gminy lub na tablicach ogtoszen jednostek pomocniczych.
2. Publikacja przepiséw gminnych, polega réwniez na umieszczeniu ich na stronie
internetowej oraz BIP Urzedu Gminy Kotczygtowy.

CzZESC IX
Postanowienia koricowe

§59.
Do zmiany statutu stosuje sie przepisy dotyczace jego uchwalenia.

§ 60.
Wéjt Gminy informuje mieszkancow Gminy o tresci statutu i jego zmianach poprzez
zamieszczenie stosownych komunikatéw na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy oraz poprzez
umieszczenie tresci statutu Gminy Kotczygtowy na stronie internetowej i stronie BIP Urzedu
Gminy Kotczygtowy.

§61.
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Statucie Gminy majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z péin.
zm.).

§ 62.
Statut Gminy Kofczygtowy zawiera 62 (sze$édziesigt dwa) kolejnych i ponumerowanych
paragraféw.



Zatacznik nr 1
do Statutu Gminy Kotczygtowy

Granice, terytorium — mapa Gminy Kotfczygtowy
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Zatacznik nr 2
do Statutu Gminy Kotczygtowy

Herb Gminy Kotczygtowy

Zatgcznik nr 3
do Statutu Gminy Kotfczygtowy

Wykaz pieczeci urzedowych i ich opis

Pieczecig Urzedu Gminy Kotczygtowy jest okragta pieczeé o srednicy 36 milimetrow z godtem
panstwowym posrodku i napisem w otoku ,,Urzgd Gminy Kotczygtowy” oraz okragta piecze¢ o
$rednicy 36 milimetréw z herbem gminy posrodku i napisem w otoku ,Urzad Gminy
Kotczygtowy”.

Zatacznik nr 4
do Statutu Gminy Kotczygtowy

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Kotczygtowy

Gminny Osrodek Kultury w Kotczygtowach.

Biblioteka Publiczna w Kotczygtowach

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotczygtowach.
Gminne Przedszkole w Kotczygtowach.

Szkota Podstawowa w Kotczygtowach.

Szkota Podstawowa w tubnie.

ouhkwnNneE
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Zatacznik nr 5
do Statutu Gminy Kotczygtowy

Regulamin Pracy Rady Gminy Kotczygtowy
1. Postanowienia ogdlne
§1.
Regulamin Pracy Rady Gminy Kofczygtlowy, zwany dalej "Regulaminem", okresla
organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy.
Ustawowy sktad Rady Gminy wynosi 15 radnych.
§2.

. Rada Gminy dziata na sesjach oraz poprzez swoje komisje. Realizacje podjetych uchwat

Rada Gminy powierza Wéjtowi Gminy Kofczygtowy.
Wojt Gminy i komisje Rady Gminy sktadajg Radzie Gminy sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.
§3.
Rada Gminy dziata zgodnie z rocznym planem pracy, uchwalonym:
1) w pierwszym roku kadencji - w ciggu trzech miesiecy od jej rozpoczecia,
2) w latach nastepnych - na ostatniej sesji w roku poprzedzajgcym okres objety planem.
Rada Gminy moze na biezgco dokonywaé zmian i uzupetnien w planie pracy.
Rada Gminy uchwala plan pracy wytgcznie na czas trwania wtasnej kadencji.
§4.
Do wytgcznej kompetencji Przewodniczgcego Rady Gminy nalezy organizowanie pracy Rady
Gminy oraz prowadzenie obrad Rady Gminy, a w szczegdlnosci:
1) zwotywanie sesji Rady Gminy,
2) przewodniczenie obradom,
3) kierowanie obstugg kancelaryjng posiedzen Rady Gminy,
4) zarzadzanie i przeprowadzanie gtosowania nad projektami uchwat,
5) podpisywanie podjetych przez Rade Gminy uchwat,
6) czuwanie nad zapewnieniem niezbednych warunkéw do wykonywania przez radnych
ich mandatu.

. Przewodniczagcy Rady Gminy wyznacza Wiceprzewodniczagcego Rady Gminy do

wykonywania zadaid w razie swojej nieobecnosci albo uniemozliwienia petnienia swojej
funkcji.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Rady Gminy i wyznaczonego przez niego
Wiceprzewodniczagcego Rady Gminy, obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1 wykonuje
kolejny Wiceprzewodniczgcy Rady Gminy.

. Wybory Przewodniczgcego Rady Gminy oraz jej dwdch Wiceprzewodniczgcych, dokonuje

Rada Gminy nowej kadencji na pierwszej sesji nowo wybranej Rady Gminy.

. (uchylony).
. (uchylony).

§5.
Przewodniczgcy Rady Gminy oraz jej Wiceprzewodniczacy, koordynujg z ramienia Rady
Gminy pracami komisji Rady Gminy.
Podziatu zadan w zakresie, o jakim jest mowa w ust. 1. dokonuje Przewodniczacy Rady
Gminy.

2. Sesje Rady

§6.
Rada Gminy rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezgce
do jej kompetencji, okreslone w ustawach.
Rada Gminy moze podejmowac takze:



1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracje zawierajgce samozobowigzanie sie do okreslonego postepowania,
3) oswiadczenia zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie,
4) apele zawierajace formalnie niewigzgce wezwanie adresatdw zewnetrznych do
okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy albo zadania,

5) opinie zawierajgce oSwiadczenie wiedzy albo ocene.
Do dokumentéw wymienionych w ust. 2. ma zastosowanie przewidziany w Statucie Gminy
tryb zgtaszania inicjatywy uchwatodawczej oraz podejmowania uchwat.

§7.
Rada Gminy odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat.
Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady Gminy.
Sesjami zwyczajnymi sg rowniez sesje nieprzewidziane w planie pracy Rady Gminy ale
zwotane w zwyktym trybie.

§8.
Na wniosek Wodjta Gminy lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady Gminy,
Przewodniczgcy Rady Gminy obowigzany jest zwota¢ nadzwyczajng sesje Rady Gminy na
dzien przypadajacy w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.
Do zawiadomienia o zwofaniu sesji, dotgcza sie proponowany porzadek obrad wraz z
projektami uchwat.

3. Przygotowanie sesji

§9.
Sesje przygotowuje i zwotuje Przewodniczagcy Rady Gminy, lub z jego upowaznienia
Wiceprzewodniczgcy Rady Gminy.
Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie projektu porzadku obrad,
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,
3) zapewnienie dostarczenia radnym projektéw uchwat i materiatéw,
4) postanowienia pkt 3 mogg nie mie¢ zastosowania w przypadku zwotania sesji

jubileuszowej, uroczyste;j.

O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad powiadamia sie radnych oraz
przewodniczgcych organéw wykonawczych jednostek pomocniczych najpdzniej na 5 dni
przed terminem sesji, z zastrzezeniem § 8. Do zawiadomienia dotgcza sie projekty uchwat.
Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczgcymi sesji poswieconej uchwalaniu budzetu,
rozpatrywania sprawozdania z wykonania budzetu oraz rozpatrywania raportu o stanie
gminy przesytfa sie radnym najpdzniej na 7 dni przed sesj3.
Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady Gminy oraz projekty uchwat
ujete w porzadku a takze inne niezbedne materiaty, z wyjgtkiem dokumentéw i uchwat
zawierajgcych ograniczenie jawnosci, udostepnia sie w sposdb zwyczajowo przyjety oraz
na stronie BIP.
Zawiadomienie o sesji, porzadek obrad, projekty uchwat ujete w porzadku oraz inne
niezbedne materiaty dostarcza sie radnym drogg elektroniczng z wykorzystaniem systemu
informatycznego.
Uznaje sie, ze materiaty przestane drogg elektroniczng sg dostarczone z dniem, w ktérym
wprowadzono je do srodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, ze radnym maégt
zapoznac sie z ich trescia.
Gmina zapewnia radnym odpowiedni sprzet umozliwiajgcy dostarczanie radnym
korespondencji, o ktérej mowa w ust. 6, drogg elektroniczng w wykorzystaniem systemu
informatycznego.



Pisemne zawiadomienie o sesji skierowane do Wodjta Gminy, Sekretarza, sottysow,
kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy oraz zaproszonych gosci zawiera wskazanie
czasu i miejsca zwotywanej sesji oraz adres dostepu do elektronicznej wersji materiatéw
sesyjnych.

§ 10.
Przed kazdg sesjg Przewodniczgcy Rady Gminy, we wspétpracy z Wojtem Gminy ustala liste
0s6b zaproszonych na sesje.
W sesjach Rady Gminy z gtosem doradczym uczestniczg Woéjt Gminy, Zastepca Woéjta
Gminy, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy oraz radca prawny.
Do udziatu w sesjach Rady Gminy mogg zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych.
Przewodniczacy organdw wykonawczych jednostek pomocniczych majg prawo udziatu w
sesjach Rady Gminy i mogg zabieraé gtos, wytgcznie po uprzednim udzieleniu gtosu przez
osobe prowadzacg obrady.

4. Obrady

§11.
Sesje Rady Gminy sg jawne.
Jawnos$¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznosé, ktéra
zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca.

§12.

Jezeli przedmiotem sesji majg byé sprawy podlegajace wytaczeniu jawnosci z mocy
obowigzujgcych ustaw, jawnosc catej sesji lub jej czesci moze zosta¢ wytaczona. Rada Gminy
obraduje wéwczas przy drzwiach zamknietych.

§13.
Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu. Na wniosek Przewodniczgcego Rady Gminy badz
radnego, Rada Gminy moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w
innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.
O przerwaniu sesji w trybie okreslonym w ust. 1. Rada Gminy moze postanowi¢ w
szczegdblnosci ze wzgledu na niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosci
jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatdw lub inne nieprzewidziane
przeszkody, uniemozliwiajgce Radzie Gminy wtasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.
W przypadku przerwania obrad przez radnych fakt ten — wraz z imionami i nazwiskami
radnych, ktdrzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich zakorczeniem -
odnotowuje sie w protokole.

§ 14.
Rada Gminy moze rozpoczg¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego
ustawowego sktadu.
Przewodniczacy Rady Gminy nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu
odbywania posiedzenia Rady Gminy spadnie ponizej potowy ustawowego skfadu.
Jednakze Rada Gminy nie moze wéwczas podejmowac uchwat.

§ 15.
Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczgcy Rady Gminy.
W razie nieobecnosci Przewodniczagcego Rady Gminy czynnosci okreslone w ust. 1
wykonuje wyznaczony przez niego Wiceprzewodniczacy Rady Gminy, a w razie jego
nieobecnosci kolejny Wiceprzewodniczacy Rady Gminy.
Rada Gminy, na wniosek Przewodniczgcego Rady Gminy, moze powotac sposrdd radnych
sekretarza obrad i powierzyé mu prowadzenie listy méwcow, rejestrowanie zgtoszonych
whnioskow, sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynnosci porzadkujgcych
przebieg obrad sesji.



§ 16.
Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczgcego Rady Gminy formuty
,otwieram (numer) sesje Rady Gminy Kotczygtowy".
Po otwarciu sesji Przewodniczgcy Rady Gminy, na podstawie listy obecnosciiilosci radnych
obecnych w Sali, stwierdza prawomocno$¢ obrad.

§17.
Po rozpoczeciu sesji Przewodniczgcy Rady Gminy przedstawia Radzie Gminy pod dyskusje
wczesniej przestany projekt porzadku obrad.
Rada Gminy moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wiekszoscig gtosow
ustawowego sktadu Rady Gminy.
Na wniosek Wdjta Gminy, Przewodniczgcy Rady Gminy jest obowigzany wprowadzié¢ do
porzadku obrad najblizszej sesji Rady Gminy projekty uchwat, jezeli projekty te wptynety
do Przewodniczgcego Rady Gminy co najmniej na siedem dni przed dniem obrad Rady
Gminy.

§18.

Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,

2) interpelacje i zapytania radnych,

3) sprawozdanie z dziatalnosci Wéjta Gminy w okresie miedzysesyjnym,

4) rozpatrzenie projektéw uchwat i podjecie uchwat albo zajecie stanowiska,
5) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

6) wolne wnioski i informacje.

§19.

1. Sprawozdanie, o ktérym mowa w § 18 pkt 3 sktada Wéjt Gminy, a w razie jego
nieobecnosci Zastepca Wadjta Gminy lub inna osoba wyznaczona przez Wéjta.

2. Sprawozdania z dziatan poszczegdlnych Komisji Rady Gminy sktadajg ich przewodniczacy
albo inni cztonkowie komisji wyznaczeni przez jej przewodniczgcego.

§ 20.

(uchylony).

§ 21.

(uchylony).

§ 22.

1. Przewodniczacy Rady Gminy prowadzi obrady wedtug uchwalonego porzadku, otwierajac
i zamykajgc dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady Gminy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen; w uzasadnionych
przypadkach moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczgcego Rady Gminy.

4. Przewodniczgcy Rady Gminy moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.

5. Przewodniczacy Rady Gminy moze udzieli¢ gtosu osobie niebedgcej radnym.

§ 23.

1. Przewodniczacy Rady Gminy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwtaszcza nad
zwieztoscig wystgpien radnych oraz innych oséb uczestniczgcych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady Gminy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczgce tematu, formy i czasu
trwania ich wystgpien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywotaé méwece ,,do
rzeczy".

3. Jezeli temat lub sposdb wystgpienia albo zachowania radnego w sposdb oczywisty

zaktécajg porzadek obrad badZz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczagcy Rady Gminy
przywotuje radnego "do porzadku", a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebraé
mu gtos, nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokole.



4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do osdb spoza Rady Gminy zaproszonych
na sesje.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady Gminy moze nakaza¢ opuszczenie Sali
tym osobom sposrdd publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktécajg
porzadek obrad badz naruszajg powage sesji.

§24.

Przewodniczacy Rady Gminy udziela gtosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéow natury
formalnej, dotyczacych w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

stwierdzenia quorum,
zmiany porzadku obrad,
ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow,
zamkniecia listy méwcow lub listy kandydatéw przy gtosowaniu,
zakonczenia dyskus;ji,
zarzadzenia przerwy w obradach,
odestania projektu uchwaty do komisji Rady Gminy,
przeliczenia gtoséw,
przestrzegania Regulaminu obrad.
§ 25.

1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy Rady Gminy zamyka dyskusje.
2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady Gminy rozpoczyna procedure gtosowania.

§ 26.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady Gminy konczy sesje wypowiadajac
formute "zamykam (numer) sesje Rady Gminy Kofczygtowy".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktéra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 27.

1. Rada Gminy jest zwigzana uchwatg z chwilg jej podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpié tylko w drodze odrebnej uchwaty.

§ 28.

(uchylony).

§ 29.

1. Obrady Rady Gminy sg transmitowane i utrwalane za pomocg urzgdzen rejestrujgcych
obraz i dzwiek. Nagrania sesji stanowig zatgcznik do protokotu z sesji Rady.

2. Z przebiegu sesji sporzadza sie pisemny protokdt, ktéry powinien zawiera¢ w
szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakorficzenia oraz imie
i nazwisko osoby prowadzgcej obrady i protokolanta,

stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

uchwalony porzadek obrad,

przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty
zgtoszonych jak rowniez uchwalonych wnioskéw,

przebieg gtosowania z wyszczegdlnieniem liczby gtoséow ,za”, ,przeciw” i
»Wstrzymujgcych” oraz gtoséw niewaznych,

wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty,

podpis Przewodniczgcego Rady Gminy lub osoby prowadzacej obrady i osoby
sporzadzajgcej protokot.



§ 30.
Na najblizszej sesji, radni mogg zgtasza¢ poprawki lub uzupetnienia do protokotu, przy czym o
ich uwzglednieniu rozstrzyga Rada Gminy w drodze gtosowania.

§ 31.

1. Protokoty numeruje sie kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajgcymi numerowi sesji w
danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

2. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych oraz odrebng liste zaproszonych gosci,
teksty uchwat przyjetych przez Rade, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece
Przewodniczacego Rady Gminy.

3. Woyciagi z protokotu z sesji oraz kopie uchwat Przewodniczacy Rady Gminy dorecza takze
jednostkom organizacyjnym, ktére sg zobowigzane do okres$lonych dziatan, zdokumentéw
tych wynikajacych.

§ 32.
Obstuge biurowa sesji sprawuje pracownik Urzedu Gminy.
5. Uchwaly
§ 33.

Uchwaty a takze deklaracje, oswiadczenia, apele, sg sporzadzane w formie odrebnych

dokumentéw.

§ 34.

1. Inicjatywe uchwatodawczg posiada kazdy radny, komisje Rady Gminy, grupa co najmniej
100 mieszkancow gminy, posiadajacych czynne prawo wyborcze oraz Wéjt Gminy, chyba,
ze przepisy prawa stanowig inaczej.

2. Projekty uchwat w formie pisemnej sktada sie w biurze obstugi Rady Gminy w terminie, na
co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji Rady Gminy.

3. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ podstawe prawng, uzasadnienie uchwaty oraz opinie
radcy prawnego co do zgodnosci projektu uchwaty z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Uzasadnienie powinno wyjasni¢ cel podjecia uchwaty oraz w uzasadnionych przypadkach
informacje o skutkach finansowych realizacji uchwaty.

§ 35.

1. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposéb zwiezty, syntetyczny, przy uzyciu
wyrazen w ich podstawowym znaczeniu.

2. Uchwata powinna zawieraé¢ co najmnie;j:

1) dateitytut,

2) podstawe prawng,

3) doktadng merytoryczng tre$é uchwaty,

4) okreslenie organu, ktéremu powierza sie wykonanie uchwaty,

5) w miare potrzeby okreslenie zrédet finansowania realizacji uchwaty,

6) termin wejscia w zycie uchwaty i ewentualnie czas jej obowigzywania.
§ 36.

1. Odstepstwo od zasad okreslonych w § 34 niniejszego Regulaminu jest dopuszczalne w
przypadku uchwaty nadajgcej osobom szczegdlnie zastuzonym dla Gminy Kotczygtowy
tytut ,Honorowego Obywatela Gminy Kotczygtowy”. Inicjatywa uchwatodawcza
przystuguje wéwczas grupie pieciu radnych oraz Wojtowi Gminy, ktérzy sporzgdzajg w tym
zakresie stosowny wniosek wraz z uzasadnieniem.

2. Whniosek o nadanie tytutu podlega zaopiniowaniu przez Kapitute Honorowego
Obywatelstwa, w sktad ktérej wchodza:

1) Przewodniczacy Rady Gminy,
2) dwdch Wiceprzewodniczgcych Rady Gminy,
3) przewodniczacy statych komisji Rady Gminy.



3. Kapituta Honorowego Obywatelstwa opiniujgc wniosek kieruje sie kryteriami szczegdlnych
zastug na rzecz Gminy Kofczygtowy, zwtaszcza promocji Gminy w kraju i za granica, pomoc
i zaangazowanie w realizacje zadan Gminy, wybitnych osiggnie¢ naukowych, kulturalnych
i sportowych, a takze innymi uzasadnionymi przypadkami.

4. Osoba, ktérej nadaje sie tytut Honorowego Obywatela Gminy Kotczygtowy otrzymuje
pamigtkowa odznake.

5. Osobie, wyrdznionej tytutem Honorowego Obywatela Gminy Kotczygtowy przystuguja
nastepujace przywileje:

1) uzywanie tytutu Honorowego Obywatela Gminy Kofczygtowy,

2) noszenie pamigtkowej odznaki,

3) uczestniczenie na prawach honorowego goscia w zwyczajnych, nadzwyczajnych i
uroczystych sesjach Rady Gminy oraz w innych uroczysto$ciach o charakterze
gminnym.

6. Osobe wyrdzniong tytutem Honorowego Obywatela Gminy Kotczygtowy pozbawia sie
tytutu w razie prawomocnego skazania tej osoby na kare dodatkowg pozbawienia praw
publicznych.

7. Ewidencje oséb wyrdznionych tytutem Honorowego Obywatela Gminy Kotczygtowy oraz
dokumentacje prowadzi Urzad Gminy.

8. Ewidencja oséb wyrdznionych obejmuje:

1) dane osobowe 0s6b, ktérym nadano tytut Honorowy Obywatel Gminy Kotczygtowy,

2) dane dotyczgce okolicznosci pozbawienia tytutu Honorowego Obywatela Gminy
Kotczygtowy.

§ 37.

1. Uchwaty Rady Gminy podpisuje Przewodniczacy Rady Gminy.

2. Postanowienie ust. 1. stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczacych Rady Gminy,
prowadzacych obrady pod nieobecnos¢ Przewodniczgcego Rady Gminy.

§ 38.
Uchwaty numeruje sie uwzgledniajgc numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty
(cyframi arabskimi) i rok podjecia uchwaty.

§ 39.

1. Woéjt Gminy ewidencjonuje uchwaty w rejestrze uchwat i przechowuje oryginaty uchwat
wraz z protokotami z sesji.

2. Odpisy uchwat przekazuje sie wtasciwym jednostkom do realizacji lub do wiadomosci,
zaleznie od ich tresci.

3. Urzad Gminy prowadzi zbiér przepiséw gminnych dostepny do powszechnego wgladu w
jego siedzibie.

§ 40.

1. Woéjt Gminy przedktada Wojewodzie Pomorskiemu uchwaty Rady Gminy w ciggu 7 dni od
dnia ich podjecia.

2. WOdjt Gminy przedktada Regionalnej Izbie Obrachunkowej w ciggu 7 dni od dnia ich
podjecia:

1) uchwate budzetows,

2) uchwate w sprawie absolutorium,

3) inne uchwaty objete zakresem nadzoru Regionalnej Izby Obrachunkowe;j.

6. Tryb gtosowania
§41.
W gtosowaniu mogg brac udziat wytgcznie radni.



§ 42.
Gtosowanie jawne odbywa sie przez jednoczesne podniesienie reki i przycisniecie
odpowiedniego przycisku przy wykorzystaniu elektronicznego urzadzenia (programu),
ktore oblicza i imiennie rejestruje wyniki gtosowania.
Gtosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczgcy Rady Gminy, przelicza oddane
gtosy "za", "przeciw" i "wstrzymujace sie", sumuje je i poréwnujac z listg radnych obecnych
na sesji, wzglednie ze sktadem lub ustawowym sktadem rady, nakazuje odnotowanie
wynikéw gtosowania w protokole sesji.
Przed gtosowaniem nad projektem uchwaty, Przewodniczacy Rady Gminy wystepuje do
radnych z zapytaniem, czy projekt uchwaty wymaga wyjasnien.
Woyjasnienia do projektu uchwaty sktada jej wnioskodawca.
Radni majg prawo wystgpi¢ z wnioskiem o odczytanie catej tresci projektu uchwaty i
whniosek taki Przewodniczgcy Rady Gminy poddaje pod gtosowanie.
Radni majg prawo do zgtaszania poprawek do poszczegdlnych zapisdow projektu uchwaty.
W przypadku zgtoszenia poprawek do projektu uchwaty, w pierwszej kolejnosci gtosuje sie
poprawki, a nastepnie poddaje sie pod gtosowanie projekt uchwaty, ze zmianami
wynikajgcymi z przegtosowanych poprawek.
Po przegtosowaniu poprawek, radny moze ztozyé wniosek o odczytanie petnego brzmienia
projektu uchwaty.
Whnioskodawca projektu uchwaty moze wprowadza¢ autopoprawki oraz wycofac
zgtoszony projekt uchwaty przed gtosowaniem.
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. Wyniki gtosowania jawnego ogfasza Przewodniczagcy Rady Gminy niezwtocznie.

§43.
Gtosowanie tajne stosuje sie w przypadkach okreslonych w ustawach.
W gtosowaniu tajnym radni gtosujg za pomoca kart ostemplowanych pieczecig Rady
Gminy. Gtosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady Gminy, Komisja Skrutacyjna.
Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do gtosowania, objasnia sposéb gtosowania.
Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na ses;ji.
Po przeliczeniu gtoséw Przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokét, podajac
wynik gfosowania.
Karty z oddanymi gtosami i protokét glosowania stanowig zatacznik do protokotu z obrad
sesji.

§ 44.
Gtosowanie imienne stosuje sie w przypadkach okreslonych w ustawach oraz w przypadku
braku mozliwosci z przyczyn technicznych przeprowadzenia gtosowania zgodnie z § 42 ust.
1.
Gtosowanie imienne odbywa sie w ten sposéb, ze kolejno wyczytywani radni w porzadku
alfabetycznym przez Przewodniczgcego Rady Gminy lub jednego z Wiceprzewodniczgcych
Rady Gminy, oddajg swoj gtos, ktéry wyczytujgcy powtarza do protokotu.
Wykaz gtosowania imiennego podaje sie do publicznej wiadomosci zgodnie z przepisami
okreslonymi w art. 14 ust. 4 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 45.
Przewodniczgcy Rady Gminy przed podaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i ogtasza
Radzie Gminy proponowang tres¢ wniosku w taki sposéb, aby jego redakcja byfa
przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci.
W pierwsze] kolejnosci Przewodniczagcy Rady Gminy poddaje pod gtosowanie wniosek
najdalej idacy, jesli moze to wykluczyé potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami.
W przypadku gtosowania w sprawie wyboru oséb, Przewodniczgcy Rady Gminy przed
zamknieciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie kandydowac i



dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzgcej poddaje pod glosowanie zamkniecie listy
kandydatéw i zarzadza wybory.
Przepis ust. 3 nie stosuje sie w przypadku, gdy nieobecny podczas obrad sesji kandydat
ztozyt uprzednio zgode na kandydowanie na pismie.

§ 46.
Gtosowanie zwyktg wiekszoscig gtoséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskata wiekszg liczbe gtoséw "za" niz "przeciw". Gtoséw wstrzymujgcych sie i
niewaznych nie dolicza sie do zadnej z grup gtosujacych.

. Jezeli celem gtosowania jest wybodr jednej z wielu mozliwosci, przechodzi wniosek lub

kandydatura, na ktéra oddano liczbe gtoséw wiekszg od liczby gtoséw oddanych na
pozostate.

§ 47.
Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtosdw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktére uzyskaty co najmniej jeden gltos wiecej od sumy pozostatych waznie
oddanych gtoséw, to znaczy przeciwnych i wstrzymujgcych sie.
Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego sktadu Rady Gminy oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowita waznych gtoséw
oddanych za wnioskiem przewyzszajgcq potowe ustawowego sktadu Rady Gminy, a
zarazem tej potowie najblizsza.
Bezwzgledna wiekszo$¢ gtoséw przy parzystej liczbie gtosujgcych zachodzi wéwczas, gdy
za wnioskiem lub kandydaturg zostato oddanych 50%+1 waznie oddanych gtoséw.
Bezwzgledna wiekszos¢ gtosow przy nieparzystej liczbie gtosujgcych zachodzi wéweczas,
gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba gtoséw o 1 wieksza od liczby
pozostatych waznie oddanych gtosow.

7. Komisje Rady

§ 48.
Do pomocy w wykonywaniu swych zadan Rada Gminy powotuje komisje state i dorazne.
Komisje Rady Gminy podlegajg Radzie Gminy.

§ 49.
State Komisje Rady Gminy dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie
Gminy do zatwierdzenia.
Rada Gminy moze zleci¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 50.
Komisje Rady Gminy uchwalajg w gtosowaniu jawnym zwykta wiekszoscig gtoséw opinie
oraz wnioski i przedkfadajg je Radzie Gminy.
Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej dwdch statych Komisji Rady Gminy.

§51.
Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy komisji lub — w razie wyboru — jego zastepca
wybrany przez cztonkdéw danej komisji sposrdd radnych.
Komisje Rady Gminy mogg podejmowac wspotprace z odpowiednimi komisjami innych
gmin, a nadto z innymi podmiotami, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem ich
dziatalnosci, a na takg wspotprace wyrazita zgode Rada Gminy.

§52.
Komisje Rady Gminy pracujg na posiedzeniach, w ktdrych dla ich prawomocnosci musi
uczestniczy¢ co najmniej potowa sktadu Komisji.
Komisje Rady Gminy mogg odbywaé wspdlne posiedzenia.
W przypadku odbywania wspdlnych posiedzen przez komisje, wymagania prawomocnosci
obrad ocenia sie odrebnie dla kazdej z komisji uczestniczgcej w posiedzeniu.



§53.

1. Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz w roku przedstawiaja Radzie Gminy
sprawozdanie z dziatalnosci komisji.

2. Komisje dorazne sktadajg Radzie Gminy sprawozdania, po wykonaniu zadania, do ktérego
zostaty powotane.

8. Radni
§54.

1. Radny ma obowigzek brania udziatu w pracach Rady oraz innych instytucji
samorzgdowych, do ktérych zostat wybrany lub desygnowany.

2. Radny ma obowigzek utrzymywania statej wiezi z wyborcami.

3. Radny reprezentuje swoich wyborcow i ma prawo wystepowania w ich imieniu na sesjach
Rady Gminy, w kazdej publicznej sprawie.

4. Radny w swoich dziataniach powinien uwzgledniac interes catej Gminy.

5. Wykonujac swoéj mandat, radny nie powinien wystepowac¢ w sprawach, z ktérymi moze
by¢ zwigzany jego interes osobisty lub majgtkowy albo interes bliskich mu osdéb. Przez
osoby bliskie nalezy rozumie¢ mationka, wstepnych, zstepnych, rodzernstwo oraz
powinowatych pierwszego stopnia, jak réwniez osoby pozostajgce z radnym w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Radny zobowigzany jest do uczestniczenia w szkoleniach organizowanych przez Rade
Gminy.

§ 55.

1. Radni potwierdzajg swojg obecnos$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

2. Radny w terminie 7 dni od daty odbycia sesji Rady Gminy lub posiedzenia Komisji Rady
Gminy, winien usprawiedliwi¢ swojg nieobecnos¢ sktadajgc stosowne wyjasnienie na rece
Przewodniczgcego Rady Gminy.

§ 56.

1. W przypadkach notorycznego uchylania sie przez radnego od wykonywania swoich
obowigzkéw, Przewodniczgcy Rady Gminy moze wnioskowaé do Rady Gminy o udzielenie
radnemu upomnienia.

2. Uchwate w sprawie, o ktérej mowa w ust. 1 Rada Gminy podejmuje po uprzednim
umozliwieniu radnemu ztozenia wyjasnien, chyba ze okaze sie to niemozliwe.

§57.

1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o rozwigzanie z nim umowy
o prace, Rada Gminy moze powota¢ komisje dorazng do szczegétowego zbadania
wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja, o ktérej mowa w ust. 1 przedktada Przewodniczagcemu Rady Gminy ustalenia
i propozycje na pismie.

3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada Gminy powinna
umozliwi¢ radnemu ztozenie stosownych wyjasnien.

§ 58.

1. Spotkania z wyborcami radni powinni odbywac nie rzadziej niz raz w roku.

2. Radni mogg, stosownie do potrzeb, przyjmowac¢ mieszkanncow Gminy w siedzibie Urzedu
Gminy w sprawach dotyczgcych wspdlnoty. Ze spotkania z wyborcami, radny sporzadza
notatke i przedstawia jg Przewodniczagcemu Rady Gminy.

§59.
Radni ponoszg przed Radg Gminy i wyborcami odpowiedzialno$¢ za udziat i wyniki swojej pracy
w Radzie Gminy.



§ 60.
Wjt Gminy udziela radnym pomocy w wykonywaniu ich mandatu.
Radni mogg zwracad sie bezposrednio do Rady Gminy we wszystkich sprawach zwigzanych
z petnieniem przez nich funkcji radnego.

9. Absolutorium

§61.
Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu Wéjt Gminy przedktada Radzie Gminy
najpozniej do 31 marca roku nastepujgcego po roku budzetowym, ktérego dotyczy
sprawozdanie.
Komisja Rewizyjna do 15 czerwca roku po uptywie roku budzetowego, ktérego dotyczy
sprawozdanie Waéjta Gminy, opiniuje wykonanie budzetu i wystepuje do Rady Gminy z
whnioskiem o udzielenie lub o nie udzielenie absolutorium Wéjtowi Gminy z tego tytutu.
Nie pdzniej niz dnia 30 czerwca roku nastepujgcego po roku budzetowym, Rada Gminy
podejmuje uchwate w sprawie absolutorium dla Wéjta Gminy.

§ 62.

Przed wystgpieniem z wnioskiem, o jakim mowa w § 61 ust. 2, Komisja Rewizyjna wystepuje
do Regionalnej Izby Obrachunkowej o zaopiniowanie tego wniosku.
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10. Zasady dziatania klubéw radnych
§ 63.

. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.
. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu radnych.

§ 64.
Warunkiem utworzenia klubu radnych jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co
najmniej 3 radnych.
Powstanie klubu radnych musi by¢ niezwtocznie zgtoszone Przewodniczagcemu Rady
Gminy.
W zgtoszeniu, o ktérym mowa w ust. 2 podaje sie:
1) nazwe klubu radnych,
2) liste radnych nalezgcych do klubu radnych,
3) imie i nazwisko przewodniczacego klubu radnych.
W razie zmiany sktadu osobowego klubu radnych albo jego rozwigzania, przewodniczgcy
klubu radnych jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania o tych faktach
Przewodniczacego Rady Gminy.

§ 65.
Kluby radnych moga dziata¢ wytgcznie w ramach Rady Gminy.
Przewodniczgcy Rady Gminy prowadzi rejestr klubow radnych.
Przewodniczgcy Rady Gminy informuje Rade o powstaniu klubu radnych na najblizszej sesji
Rady Gminy nastepujgcej po zgtoszeniu.

§ 66.
Kluby radnych dziatajg w okresie kadencji Rady Gminy. Uptyw kadencji jest rownoznaczny
z rozwigzaniem klubéw radnych.
Kluby radnych mogg ulegaé¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkdéw,
podejmowanych zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy cztonkdw
klubu radnych.

§67.
Prace klubow radnych organizujg przewodniczgcy klubéw, wybierani sposrdéd cztonkdow
danego klubu radnych.
Kluby radnych mogg uchwalac wtasne regulaminy pracy.
Regulaminy klubéw radnych nie mogg byé sprzeczne ze Statutem Gminy Kofczygtowy.



4. Przewodniczgcy klubdw radnych sg zobowigzani do niezwtocznego przediozenia
regulamindéw klubow radnych Przewodniczagcemu Rady Gminy.
5. Postanowienia ust. 4 dotyczg takze zmian w regulaminach klubéw radnych.

§ 68.
1. Klubom radnych przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dziatania Rady Gminy.
2. Kluby radnych moga przedstawiaé swoje stanowisko na sesjach Rady Gminy wyfgcznie
przez swoich przedstawicieli.
§ 68a.
1. Dziatalnos¢ klubéw radnych nie moze byé finansowana z budzetu gminy Kotczygtowy, z
zastrzezeniem ust. 2
2. Kluby radnych moga wystepowa¢ do Wodjta Gminy o nieodptatne udostepnienie
pomieszczen w celu odbywania spotkan lub dyzuréw.
11. Wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzgdu terytorialnego
§ 69.
1. Rada moze odbywac¢ wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego,
w szczegolnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia ich wspdélnych spraw.
2. Wspdlng sesje organizujg Przewodniczacy Rad zainteresowanych jednostek samorzgdu
terytorialnego.
3. Zawiadomienie o wspdlnej sesji podpisujg Przewodniczagcy Rad zainteresowanych
jednostek samorzadu terytorialnego.
§ 70.
1. Koszty wspdlnej sesji ponoszg réwnomiernie zainteresowane jednostki samorzadu
terytorialnego, chyba, ze radni uczestniczagcy we wspdlnej sesji postanowig inaczej.
2. Przebieg wspdlnych obrad moze by¢ uregulowany wspélnym regulaminem uchwalonym
przed przystgpieniem do obrad.
12. Postanowienia koricowe
§71.
Przewodniczacy Rady Gminy zapewnia przestrzeganie postanowien regulaminu i udziela
pomocy we wtasciwej jego interpretacji.



Zatacznik nr 6
do Statutu Gminy Kotczygtowy

Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej
Rady Gminy Kotczygtowy
1. Postanowienia ogdlne
§1.
Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej Rady Gminy, zwany dalej "Regulaminem", okresla zasady
i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej Rady, zwanej dalej "Komisjg".
§2.

3. Komisja jest powotana w celu kontrolowania dziatalnosci Wéjta Gminy, gminnych
jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy Kotczygtowy.

4. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych do oceny
dziatalnosci Wdjta Gminy, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych Gminy, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziaftalnosci
kontrolowanych jednostek oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

5. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady Gminy materiaty z kontroli dziatalnosci Wojta
Gminy i jednostek, o ktdrych mowa w ust. 2. dokonywanych przez inne podmioty.
Powyzsze dotyczy takze materiatéw z kontroli zewnetrznych.

§3.

Komisja podlega Radzie Gminy.

2. Sktad Komisji Rewizyjnej
§4.

1. W sktad komisji wchodzi Przewodniczacy Komisji, Zastepca Przewodniczgcego oraz
pozostali cztonkowie, wybierani wytgcznie sposrdd radnych uchwatg Rady Gminy.

2. Odwotanie cztonkéw Komisji nastepuje na zasadach okreslonych w ust. 1.

3. W sktad Komisji nie mogg by¢ powotywani radni petnigcy funkcje Przewodniczgcego Rady
Gminy i Wiceprzewodniczgcych Rady Gminy.

§ 5.

Przewodniczacy organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci

Przewodniczgcego Ilub niemozliwosci dziatania, jego zadania wykonuje Zastepca

Przewodniczgcego Komisji lub wskazany przez niego cztonek Komisji.

§6.

1. Cztonkowie Komisji podlegajg wytgczeniu od udziatu w pracach Komisji w sprawach, w
ktérych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczos¢ lub interesownosc.

2. W sprawie wyfgczenia cztonkéw Komisji decyduje pisemnie Przewodniczgcy Komisji.

O wytaczeniu Przewodniczgcego Komisji decyduje Rada Gminy.

4. Whytaczenicztonkowie Komisji mogg odwotad sie na pismie od decyzji o wytgczeniu do Rady
Gminy w terminie 7 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci tej decyzji.

3. Zadania kontrolne
§7.

1. Komisja kontroluje dziatalnos¢ Wodjta Gminy, jednostek organizacyjnych Gminy oraz

jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci,

2) gospodarnosci,

3) rzetelnosci,

4) celowosci,

5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
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2. Komisja kontrolujgc dziatalnos¢ Wadjta Gminy, jednostek organizacyjnych Gminy oraz
jednostek pomocniczych Gminy bada w szczegdlnosci gospodarke finansowg, w tym
wykonywanie budzetu gminy.

§8.

Komisja wykonuje zadania kontrolne na zlecenie Rady Gminy w zakresie i w formach

wskazanych przez Rade Gminy.

§o.

1. Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej
decyzji przez Rade Gminy.

2. Rada Gminy moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

3. Rada Gminy moze nakazaé Komisji nie rozpoczynanie kontroli, a takze przerwanie kontroli
prowadzonej juz przez Komisje.

§ 10.

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb umozliwiajgcy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne
jego udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalnosci.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody mogg by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania
Swiadkow, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanych.

4. Tryb kontroli
§11.

1. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczagcego Rady Gminy, okreslajgcego kontrolowany podmiot. Zakres kontroli
okresla Przewodniczgcy Komisji.

2. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, oraz dowody osobiste.

§12.

W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa,

kontrolujacy niezwtocznie zawiadamiajg o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wdjta

Gminy.

§13.

1. Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest zapewni¢ warunki i srodki niezbedne
dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdélnosci przedktadac¢ na
zadanie kontrolujgcych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli
oraz umozliwi¢ kontrolujgcym wstep do obiektdw i pomieszczen.

3. Na zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢
ustnych lub pisemnych wyjasnien.

§ 14.
Czynnosci kontrolne wykonywane sg w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanej jednostki.
5. Protokoty kontroli
§ 15.

1. Kontrolujgcy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli, w terminie 7 dni od daty jej

zakonczenia, protokoét z kontroli obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanej jednostki,

2) imiona i nazwiska kontrolujgcych,

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,



4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli,

5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu.

2. Protokoét z kontroli moze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 16.

Kierownik kontrolowanego podmiotu w przypadku odmowy podpisania protokotu

obowigzany jest do ztozenia w terminie 3 dni od dnia odmowy, pisemnego wyjasnienia jej

przyczyn.
§17.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczgcego Rady Gminy
uwagi dotyczace kontroli i jej wynikdw.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu z kontroli do podpisania.

3. Kontrolujgcy obowigzani sg poinformowaé kierownika jednostki kontrolowanej o
przystugujacych mu uprawnieniach.

§ 18.

Protokot z kontroli sporzadza sie w czterech egzemplarzach, ktére - w terminie 3 dni od daty

podpisania protokotu - otrzymuja: Przewodniczgcy Rady Gminy, Przewodniczgcy Komisji, Waéjt

Gminy i kierownik kontrolowanej jednostki.

6. Zadania opiniodawcze
§19.

1. Komisja opiniuje wykonanie budzetu Gminy i w terminie do dnia 15 czerwca roku
nastepujgcego po roku budzetowym wystepuje z wnioskiem do Rady Gminy w sprawie
udzielenia lub nie udzielenia absolutorium Wéjtowi Gminy.

2. Whniosek, o ktédrym mowa w ust. 1, Przewodniczgcy Komisji przesyta do zaopiniowania
Regionalnej Izbie Obrachunkowej.

§ 20.

Komisja wydaje opinie w innych sprawach, okreslonych w przepisach obowigzujgcego prawa

albo w uchwatach Rady Gminy Kotczygtowy.

7. Plany pracy i sprawozdania Komisji
§21.

1. Komisja przedktada Radzie Gminy do zatwierdzenia roczny plan pracy, w pierwszym roku
kadencji - w ciggu trzech miesiecy od jej rozpoczecia, a w latach nastepnych — na ostatniej
sesji w roku poprzedzajgcym okres objety planem.

2. Plan przedtozony Radzie Gminy musi zawieraé co najmniej:

1) terminy odbywania posiedzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktdre zostang poddane kontroli.
§ 22,

1. Komisja sktada Radzie Gminy roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku
poprzednim w terminie do 31 marca roku nastepujacego po roku sprawozdawczym.

2. Sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) liczbe, przedmiot, miejsce i czas przeprowadzonych kontroli,

2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,

3) wykaz wnioskéw i opinii podjetych przez Komisje,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
whnioskami, wynikajgcymi z tych kontroli.



8. Posiedzenia Komisji
§ 23.

1. Komisja obraduje na posiedzeniu zwotywanym przez Przewodniczgcego Komisji zgodnie
z planem pracy Komisji oraz w miare potrzeb.

2. Posiedzenia moga by¢ zwotywane z witasnej inicjatywy, a takie na wniosek
Przewodniczacego Rady Gminy.

3. Przewodniczgcy Rady Gminy sktadajgc wniosek w sprawie zwotania posiedzenia Komisji
obowigzany jest wskaza¢ we wniosku przyczyne jego ztozenia.

4. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢c na posiedzenie Komisji osoby zaangazowane
w charakterze biegtych lub ekspertéw.

5. Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokét, ktéry winien by¢ podpisany przez wszystkich
cztonkdéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 24.
Opinie i wnioski Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Komisji, w gtosowaniu jawnym.
9. Postanowienia koricowe
§ 25.
Obstuge biurowg Komisji zapewnia Wojt Gminy.
§ 26.
Komisja moze korzystaé z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajgcych wiedze fachowg w
zakresie zwigzanym z przedmiotem dziatania Komisji.
§ 27.

1. Komisja moze na zlecenie Rady Gminy lub tez po powzieciu stosownych wnioskéw przez
wszystkie zainteresowane komisje, wspétdziataé w wykonywaniu funkcji kontrolnej z
innymi komisjami Rady, w zakresie ich wtasciwosci rzeczowe;j.

2. Przewodniczgcy Komisji moze zwrdcic sie do przewodniczgcych innych komisji Rady Gminy
o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie
tematyki objetej kontrola. Przepis § 4 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

3. Do cztonkdw innych komisji uczestniczgcych w kontroli, przeprowadzanej przez Komisje
stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego regulaminu.

4. Przewodniczacy Rady Gminy zapewnia koordynacje i wspodtdziatanie poszczegdlnych
komisji w celu wfasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz
unikania zbednych kontroli.

§ 28.

Komisja moze wystepowaé do organdw Gminy w sprawie wnioskdw o przeprowadzenie

kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowg, Najwyzszg lzbe Kontroli lub przez inne organy

kontroli.



Ztacznik nr 7
do Statutu Gminy Kotczygtowy

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Kotczygtowy

Sotectwa:
1) Barkocin, w skfad sotectwa wchodzg miejscowosci: Barkocin, Mitobadz i Laski,
2) Barnowiec,
3) Barnowo,
4) Darzkowo, w sktad sotectwa wchodzg miejscowosci: Darzkowo i Dobojewo,
5) Gataznia Wielka,
6) Gataznia Mata, w sktad sotectwa wchodza miejscowosci: Gataznia Mata, Rozki,
Sierowo, Swielubie, Zatoki,
7) lJezierze,
8) Kotczygtowy,
9) Kotczygtowki,
10) tobzowo,
11) tubno,
12) Podgobrze,
13) Radusz,
14) Waddt, w sktad sotectwa wchodzg miejscowosci: Wadét i Przyborze,
15) Wierszyno w sktad sotectwa wchodzg: Wierszyno, Gérki i Geslice,
16) Witanowo.



Zatacznik nr 8
do Statutu Gminy Kotczygtowy

Regulamin Pracy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji
Rady Gminy Kotczygtowy

§1

Regulamin Pracy Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji, zwany dalej ,,Regulaminem Komisji Skarg”,
okresla zakres dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji, zwanej dalej ,,Komisjg”.

1.

2.
3.

§2
W sktad Komisji wchodzi Przewodniczagcy Komisji, Zastepca Przewodniczgcego oraz
pozostali cztonkowie, wybierani wytgcznie sposréd radnych uchwatg Rady Gminy.
Odwotanie cztonkdw Komisji nastepuje na zasadach okreslonych w ust. 1.
W sktad Komisji nie mogg by¢ powotywani radni petnigcy funkcje Przewodniczacego Rady
Gminy i Wiceprzewodniczacych Rady Gminy.

§3

. Przewodniczacy organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci

Przewodniczgcego Ilub niemozliwosci dziatania, jego zadania wykonuje Zastepca
Przewodniczacego Komisji lub wskazany przez niego cztonek Komisji.

. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych w miare potrzeb, przy obecnosci co

najmniej potowy sktadu Komisji.
&4

. Do zadan Komisji nalezy analiza i opiniowanie skierowanych do Rady Gminy:

1) skarg na dziatalnos¢ Wdéjta Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych, ktdrych
przedmiotem moze by¢ w szczegdlnosci zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie
zadan przez wskazane organy,

2) wnioskéw, ktérych przedmiotem mogg byé w szczegdlnosci sprawy ulepszenia
organizacji, wzmocnienia praworzadnosci, usprawnienia pracy i zapobiegania
naduzyciom, ochrony wtasnosci oraz lepszego zaspokojenia potrzeb ludnosci,

3) petycji sktadanych przez obywateli, ktérych przedmiotem moga by¢ w szczegdlnosci
zgdania zmiany przepiséw prawa, podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w
sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia zbiorowego lub wartosci
wymagajacych szczegdlnej ochrony w imie dobra wspdlnego, mieszczacych sie w
zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

. Komisja moze przyjmowac do protokotu skargi i wnioski wnoszone do Rady Gminy ustnie.

§5

. Jezeli Rada Gminy nie jest wtasciwa do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji ztozonej

przez obywateli, Przewodniczgcy Komisji niezwtocznie informuje o tym Przewodniczgcego
Rady Gminy.

. Przewodniczagcy Rady niezwtocznie przekazuje jg wiasciwemu organowi, o czym

powiadamia Rade Gminy oraz odpowiednio skarzgcego, wnioskodawece lub autora petycji.

§6

. Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot.
. Komisja badajgc sprawe i prowadzac postepowanie wyjasniajgce w zwigzku ze ztozong

skarga, wnioskiem lub petycjg, moze:

1) wystgpi¢ do Wdjta Gminy albo do wtasciwego kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej z wnioskiem o zajecie stanowiska,

2) zebraé materiaty, informacje i wyjasnienia,

3) przeprowadzi¢ czynnosci kontrolne. § 11, 12, 13 i 14 Regulaminu Pracy Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy Kotczygtowy stosuje sie odpowiednio.



3. Komisja po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego, o ktdrym mowa w ust. 2,
wydaje opinie w formie uchwaty przyjetej w gtosowaniu jawnym, zwykta wiekszosciag
gtoséw oraz przekazuje jg Przewodniczgcemu Rady Gminy.

§7

Komisja proceduje w sposéb umozliwiajgcy Radzie Gminy zachowanie ustawowych terminéw

rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji.

§8

Komisja sktada Radzie Gminy roczne sprawozdanie ze swej dziatalnosci w terminie do 31

marca roku nastepujgcego po roku sprawozdawczym.



