) ZARZ ADZENIE
WOJITA GMINY KOLCZYGLOWY
Nr RSG/56/2007 z dnia 7 wrzénia 2007

W sprawie powotania statej komisji przetargowej gizygotowania i przeprowadzenia
wszystkich pogpowai 0 udzielenie zamowienia publicznego, w ktérychtavarzamowienia
przekracza rownowarkd 14.000 euro

Na podstawie art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawiyia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamOwié publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, D. z 2007 r. Nr 82, poz. 560)

powotug:

§1
1. Stah Komisjg Przetargow do przygotowania i przeprowadzenia wszystkich
postpowax 0 udzielenie zamoOwienia publicznego, w ktorych teér zamowienia
przekracza wyrgong w ztotych rownowart& kwoty 14.000 euro.
2. W sktad komisji wchodg nastpujace osoby:

a) Arkadiusz Kukliski - przewodnicz/
b) Julita Pluto Prondzinska - eblrz
c) Jan Kowalczyk czionek
d) Danuta Adamczyk - ClER
e) Weronika Kowalczyk - czidne
§2

Komisja przetargowa rozpoczyna pgacdniem powotania.

§3
Traci moc Zarzdzenie Wojta Gminy Kotczygtowy Nr RSG/24/2006 z alBi0 czerwca 2006
roku w sprawie powotania statej komisji przetargpae przygotowania i przeprowadzenia
wszystkich posfpowar o udzielenie zamdwienia publicznego, w ktorychteérzamowienia
przekracza rownowar§é 6.000 euro

84
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
mWactaw Koztowski
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9.

Zalacznik nr 1 do Zargdzenia
Wojta Gminy Kotczygtowy
Nr RSG/56/2007 z dnia 7 wragda 2007

REGULAMIN
pracy komisji przetargowej

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisina charakter staty i zostata powotana do
przygotowania i przeprowadzenia wszystkich gostvar organizowanych przez
zamawiagcego, w ktorych warkg zamowienia przekracza 14.000 euro.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawgia @9 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 116%,. . z 2007 r. Nr 82,
poz. 560), aktow prawnych obaujacych do ustawy oraz niniejszego regulaminu.

§2
POWOLANIE | SKEAD KOMISJI

Czlonkdéw komisji przetargowej powotujetownik zamawiajcego.

W sktad komisji wchodzi 5 czionkow statych, w typrzewodniczcy komisji

i sekretarz.

Dla waznosci czynnagci dokonywanych przez komispiezlgdne jest uczestnictwo co
najmniej 3 cztonkdw.

Cztonkowie komisji wykonuyj powierzone im czynrigi obiektywnie, przestrzegsj
obowigzujacych przepisow prawa.

Odwotanie cztonka komisji przez zmav4eggo maee nasipic w kazdym czasie
w formie pisemnej.

Jezeli  dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem pagtowania o0 udzielenie zamdwienia wymaga wiadeno
specjalnych, kierownik zamawigego, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, mie powota biegtych.

Do bieglych stosuje i zasady skladania swiadczéd o okoliczndciach
uzasadniaijcych wyhkczenie odnosice sé do cztonkéw komisji.

Biegly przedstawia opinina pémie, a nazadanie komisji bierze udziat w jej pracach
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjen.

10.Po zapoznaniu siz dokumentami umdiwiajacymi identyfikacg wykonawcow,

cztonkowie komisji sktadaj pisemne 6&wiadczenia o zaistnieniu lub braku
okolicznaici, ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zama@wpeiblicznych, zwanych
dalej ,,okoliczngciami uzasadniagymi wytaczenie”.

11.Informacg o wylaczeniu cztonka komisji przewodnigzy komisji przekazuje

kierownikowi zamawiajcego.



12.Cztonek komisji jest obowrzany w kadym czasie wyczy¢ si¢ z udziatu w pracach
komisji niezwiocznie po uzyskaniu wiadodtd o zaistnieniu okoliczrigi
uzasadniaicej wylkczenie, o czym informuje przewodnacego komisiji.

13.0Oswiadczenie o okoliczriwiach uzasadniagych wyhczenie przewodniezy
przekazuje sekretarzowi komisji, ktory aska je do dokumentacji pe@pbwania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

14.Wz0r gwiadczenia stanowi druk ZP-11.

15.Czynnaci w postpowaniu o udzielenie zamowienia petedj przez czionka komisji
podlegajcego wyhczeniu po uzyskaniu przez niego wiaddeioo okoliczngci
uzasadniaicych wyhczenie powtarza si z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnaci faktycznych nie wptywagcych na wynik pospowania.

§3
ZADANIA KOMISJI

1. Do zada komisji naley wykonywanie wszystkich czynda w zwiazku
Z przygotowaniem i prowadzeniem pgsiwania 0 udzielenie zamowienia
publicznego za wygkiem czynndci zastrzeonych niniejszym regulaminem dla
kierownika zamawiajcego.

2. Kazdy z cztonkéw komisji otrzyma pisemne powierzengyrmaci wynikajacych
z cztonkostwa w komisiji.

3. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzekierownika jednostki projekty
dokumentow w sprawach:

Obowigzkowych ogtoszi,

Specyfikacji istotnych warunkow zamadwienia,

Zaproszenia do udziatlu w pesbwaniu,

Zaproszenia do skiadania ofert,

Zapytania o cef)

Zaproszenia do negocjacji lub dialogu,

Rozstrzygngcia protestu,

Odrzucenia oferty,

Wykluczenia wykonawcy,

Uniewaznienia posipowania,

Poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewigzia ustaw.

AT T S@meoooTy

4. Komisja przygotowuje i przeprowadza pgstwanie o zamowienie publiczne,
a w szczegolni:
a) Dokonuje otwarcia ofert,
b) Bada kompletn&, aktualnéd¢ i zgodnd¢ z prawem dokumentéw
przedstawionych przez wykonawcow,
c) Dokonuje oceny spetniania przez ~wykonawcow  warunkowdziatu
w postpowaniu o udzielenie zamdwienia,
d) Whnioskuje do kierownika zamawigiego o wykluczenie wykonawcow lub
odrzucenie ofert w przypadkach oknych ustaw,
e) Proponuje wybor oferty najkorzystniejszej,
f) W przypadku wniesienia protestu komisja:
- dokonuje analizy protestu,
- przygotowuje odpowigcha protest,



=

- po zatwierdzeniu rozstrzygeia przez kierownika zamawigjego powtarza
wadliwa czynna¢ — jezeli protest jest uzasadniony — albo odrzuca pretgsteli jest
on bezzasadny.

Jeli zachodz przestanki uniewanienia posipowania komisja wysgpuje do
kierownika zamawiajcego 0 uniewanienie posgpowania.

§4
PRACA KOMISJI

Komisja pracuje na posiedzeniach.
Pracami komisji kieruje przewodnigzy komisji wyznaczony przez kierownika
zamawiagcego. Do jego obowkkdéw naley:

1) Odebranie gwiadcze cztonkéw komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 10,

2) Wyznaczenie termindéw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie,

3) Podziat prac miedzy cztonkéw komisji,

4) Informowanie kierownika zamawigjego 0 przebiegu prac komisji w toku

postpowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

5) Nadzorowanie pracy komisiji.
Na czas swojej nieobecéw przewodnicacy wyznacza spood cztonkdédw komis;ji
zastpce przewodniczcego, 0 czym niezwiocznie informuje  kierownika
zamawiagcego.
Dokumentagj postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowsaekretarz
komisiji.
Z posiedzenia komisji spadza s¢ protokot, ktéry podpisuj wszyscy obecni na
posiedzeniu cztonkowie komis;ji.
Na kazdym etapie pogpowania kierownik zamawigego mae zadat od cztonkow
komisji wyjanien w sprawie podejmowanych przez nich czyumraz przeglda
dokumentagj postpowania. Jeeli kierownik zamawiajcego stwierdzi naruszenie
prawa, komisja na polecenie kierownika zamayzego, powtarza wadligvczynnac¢.
Komisja kaczy prace zwjzane z udzieleniem danego Zamowienia z dniem
podpisania umowy w sprawie Zamoéwienia lub z dniemdjgria przez kierownika
zamawiagcego decyzji 0 uniewaieniu posgpowania.



