Zarzadzenie nr 78/FN/2012
Wojta Gminy Kotczygtowy
z dnia 28 grudnia 2012 r.

w sprawie ustalenia wzorow dokumentacji w zakresgemnych wytzei nalenasci i zobowgzai,

przychodow i kosztow oraz funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@&® 1. o samorglzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2001 r. nr 142, poz. 15%k zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wirzi@ 1994 r. o rachunkowai (tekst
jedn. Dz. U z 2009 nr 152, poz. 1223 ze zm.)

ustala si, co nasfpuje
81

Zobowizuje s¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kotghywy do przedte@enia
tacznie ze sprawozdaniem finansowym tj.
- bilansem,
- rachunkiem zyskow i strat,
- zestawieniem zmian w funduszu jednostki,
wykazéw dotycacych wzajemnych rozlicZze pomkdzy tymi jednostkami — wedtug wzorow
okreslonych w § 3.

§2
Zobowiazuje st kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kotghkywy do prowadzenia
ewidencji ksggowej wzajemnych wykzer: naleznosci i zobownzan, przychodéw i kosztow,
funduszu jednostki. Na koncie pozabilansowym 97&gmne rozliczenia ralzy jednostkami”,
ewidencja powinna zawieta
1. Nazwe kontrahenta z wykazu jednostek.
2. Rodzaj nalenosci/zobowizania.
3. Rodzaj przychodu/kosztu.
4. Wykaz wzajemnych operacji dotyexch funduszu.



83

Ustala s¢ wzory dokumentéw sktadanych do egln tacznie ze sprawozdaniem finansowym:
1. Arkusz wzajemnych rozliche- wytaczenia do bilansu - zatznik nr 1.

2. Arkusz wzajemnych rozliche- wytaczenia do rachunku zyskow i strat -azainik nr 2.

3. Arkusz wzajemnych rozlicaedo zestawienia zmian w funduszu jednostki a@atik nr 3.

4. Karta przygcia i weryfikacji sprawozdania finansowego -azahik nr 4.

5. Wykaz jednostek budtowych - zajcznik nr 5.

84

Referat finansowysprawdza i weryfikuje przedtone jednostkowe sprawozdania finansowe wraz
z dokumentami towarzysezymi oraz sporadza hczne sprawozdanie finansowe jednostkistiowej
po dokonaniu wzajemnych rozliaze

85

Wykonanie zargdzenia powierza i Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Kotczygtowy.

86

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
ing. Waclaw Koziowski



Zatznik nr 1 do Zagdzenia 78/FN/2012

Wojta Gminy Kotczygtowy
zdnia 28122012 r.

Arkusz wzajemnych rozliczer — Wytaczenia do bilansu

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia auizy jednostkami — NALENOSCI

Lp. |Nazwa i adres Tyt Symbol Kwota Pozycja Uwagi
kontrahenta naleznasci konta w zt bilansu
RAZEM
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia auizy jednostkami”- ZOBOWAZANIA
Lp. [Nazwa i adres TYFU* . Symbol Kwota Pozycja Uwagi
kontrahenta zobowyzanial  Konta w zt bilansu

RAZEM




Zatznik nr 2 do Zagdzenia 78/FN/2012
Wojta Gminy Kotczygtowy

zdnia 22.2012r.

Arkusz wzajemnych rozliczer — Wytaczenia do rachunku zyskow i strat

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia guizy jednostkami — PRZYCHODY

Wykaz narastagro za rok......

Pozycja W
Lp. |[Nazwa i adres Tytut przychody  Symbol Kwota rachunku|  Uwagi
kontrahenta konta w zt zyskow i
strat
RAZEM
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia guizy jednostkami — KOSZTY
Wykaz narastapro za rok.......
Pozycja W
Lp. |Nazwa i adres Tytut Symbol Kwota rachunku Uwagi
kontrahenta kosztu konta w zt zyskow i

strat




RAZEM

Zatznik nr 3 do Zaglzenia 78/FN/2012
Wojta Gminy Kolczygtowy
zdnia 28.12.2012 r.

Arkusz wzajemnych rozliczex migedzy jednostkami do Zestawienia zmian w funduszu

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia guizy jednostkami — ZMNIEJSZENIA FUNDUSZU

Pozycja

Lp. |[Nazwa i adres Tytut operacji 4 Symbol Kwota zestawienig  Uwagi
kontrahenta dokument konta w zt funduszu
ksiegowy jednostki

RAZEM

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia gaizy jednostkami — ZWHKSZENIA FUNDUSZU

Pozycja

Lp. |Nazwaiadres Tytut operacji4  Symbol Kwota zestawienig ~ Uwagi
kontrahenta dokument konta w zi funduszu
ksiegowy jednostki

RAZEM




Zafznik nr 4 do Zagdzenia 78/1FN/2012
Wojta Gminy Kolczygtowy
zdnia 28.12.2012 r.

Karta przyj gcia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok......

Nazwa jednostki organizacyjnej

Data zl@enia dokumentow

Przedtaone dokumenty

1 Bilans jednostki

2|Rachunek zyskow i strat

3|Zestawienie zmian w funduszu jednostki

Zestawienie obrotow i sald kont kgi

gtownej

Wykaz naleénosci i zobowhzan dotyczcych

wzajemnych rozlicze

5 Wykaz przychoddw i kosztow dotygzych

wzajemnych rozlicze

Wykaz wzajemnych rozliczew funduszu

jednostki

8|Inne dokumenty i wyjgnienia

Inne uwagi

Imig i nazwisko przyjmujcego sprawozdanie

Data i podpis




Przyjto sprawozdanie finansowe Data i podpis skarbnika

Zatznik nr 5 do Zagdzenia 78/FN/2012
Wojta Gminy Kotczygtowy
zdnia 28.12.2012 r.

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Kotczygtowy:

Nr jednostki Nazwa jednostki
1 Urzad Gminy Kotczygtowy
2 Gminny osrodek Pomocy Spotecznej w Kotczygtowach
3 Gminne Przedszkole w Kotczygtowach
4 Zespot Szkot w Kotczygtowach
5 Zespot szkét w Lubnie




